Uzivatelska
prirucka

Portal NIPEZ

g

MINISTERSTVO
PRO MISTNI
ROZVOJ CR

O NIPEZ

Stranka 1z 56



INTEGROVANY P EVROPSKA UNIE e MINISTERSTVO n
ENi o ; AL .- | PRO MISTNI NIPEZ
s B & |BHE" O
Obsah
L0 7 | o 2
1. UVOU coueiiuiieeiieeeeecseessesseesseseessessesssessseseessesssessesssesssessesssessesssesssesssessesssessesssesssesssessesssessanns 3
2. PFIiStUP dO POrtalU...ceceeiiiiiiiieiiiiiiiiiiieeeeeeieiesseeeesnnesssssesssssesnnssssssesssssessnssssssssssssennnnnssssssssanes 4
3. Prihlaseni a registrace UZIVatele ........ccceeeeeriiiiiiiiiinieeiiiiieiiiiiernneeieseseeessnesssssssssesesnnssssssssssanes 5
3.1, PFistup pro obcana CR NEBO EU (DOMOCI NIA) ........cueueeeeeveeeeeeeererereveeevesasesesesesesesssssssssesesesssssssssesesesns 6
3.2.  Pfistup pro uredni 050bu (OVM) (DOMOCT CAAIS) c..oeoeveeeeeeee ettt st e st s e e sta e s saee e e e esana s 13
3.3.  Pristup pro obéana mimo EU (zdloZni pfihldseni pomoci NIPEZ IAeNtity) .........ccoeveevevevvesvesieeiieniannnnn, 15
3.3.1. Registrace uZivatele POMOCI NIPEZ IUANTILY ..........ceeecueeeeeiiieeeiieeeeeieeeeteeeesaaeesaaaaestasaeessaaeeanes 15
3.3.2. PrihlGSeni POMOCT NIPEZ IA@NTILY ............ueeeeeieeeeeieeeeeeee et eetee e ettt e e et e e et eesaaaaeestsaaaesassaaeeanses 19
3.3.3. L= 1 T=X (o TR 23
4. Sprava uzivatelského Profilu........ccecciieeiiieeiiiieniiiiertierecereeereaeeernseeresseresnerenserenseesnsesensnenes 26
4.1.  Zobrazeni a Uprava 0SODNICH UAG)U............cceeeueeeueeiesiesieesitee ettt ettt sttt ae e saee s 27
4.2.  Ukonceni registrace (AeAKtIVACE UCTU) ........cueeceeeeeeeiriesiiieeiieessieeecttessteeeitte st eeiteessseasseassseassessnseesases 30
5. Prdce s opravnénimi @ SUBJEKLY ......ccceeueiiiiiuiiiiiicerreicereeiaeersennseeseennnesernsssssennssssennssnsnenns 31
O Y o -1 o1 1=Te e} V/ol oY e o Y] £ 11T SO 31
I Yo o 1V o BTV ] =14V S 32
I A Y ¢ 1Yo e o1 ¢o 1Y/ =1 ¢ | OSSPSR 34
5.3.1. *PFiddani opravnéni (ZIVOtNi SIEUACE) .....................ooeeueeieeiieeeeeeee e et eece e e saeaesas e e e ereaeesaaes 35
5.3.2. *0Odebrani oprdvnéni a zruseni Zadosti o opravnéni (Zivotni situace) ........................cccueeeeuveenn.e. 36
5.4.  *Registrovat novy subjekt (ZIVOtNi SIEUGCE) .................cccveecuvesiieeeiriesieeeiieeceeeiteessteeecteeesteeeeteessaeesseas 36
5.4.1. [0 e T o)LV AT [y 1 e ol SR 42
5.5, S€ZNAM ZAAOSEI UZIVALEIE .....co.eveeeeeieeeeeeeeee ettt sttt ettt et sate st esaeenaneas 45
5.6. *Zddost o ustanoveni administratora subjektu (ZiVOtni SIEUACE)....................cccccveveveevvrvrrcrerennnnn, 48
(ST 0] =Yoo V-3 U1 (el o1y ¥ 111 Y N 51
6.1.  Filtr @ rozSifeny filtr (EFYCRTYE) ......oveeeeeeeeeeeeee ettt ettt e e et e e ettt e e e et aeestsaaeeetsaaaeaaseaensses 51
6.2, HIGVICKG STIANKY ...ttt ettt e e et e e et e e e et e e et a e e e ateaaeaatsaaeetssaesassaaaeassssseeasses 52
6.3, ZOPAL SEIGNKY ...ttt e et e e ettt e e et e e e et e e e ets e e e et e e e e ettt s e eatbaaeeatbaa e e ttaaaeatraaeenees 52
6.4.  Strdnkovdni a pOCEet ZAZNAMU NG SEIANCE. ........ccccuveereeeireeeireesieeeiseesieeeiseessteesisessissesssesssssesasesesseesssesens 53
6.5.  RAzeni dat Ve SIOUDCI FOrMUIGFE ........cooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeteteteeeeee ettt nn st sanas 53
7. Zabezpeceni a bezpecnostni dOPOrUCENI.........ceieeeeceireennierteiaeereeeneereenneeseennsseseensseesennssenenns 54

Stranka 2 z 56



MINISTERSTVO

PRO MISTNI O NIPEZ

ROZVOJ CR

EVROPSKA UNIE A
EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ e =
SANCE PRO VAS ROZVOJ

INTEGROVANY
OPERAENI

PROGRAM

1. Uvod

e Strucny popis portalu NIPEZ:
Portadl slouzi pro uZivatelskou spravu ekonomickych subjekti, uZivatell
ajejich opravnéni, vC. propojeni sexternimi systémy. Systém dale
zprostredkovava centralni autentizacni a autorizacni sluzby.

e Cilova skupina dokumentace:

Tato dokumentace slouZzi pro uZivatele externich systém( (zadavatele
a dodavatele v externich systémech a administratory subjekt().

Kapitoly popisujici postup v klicovych Zivotnich situacich jsou v obsahu
zvyraznény hvézdickou (*) a tuénym pismem.

e Technické predpoklady:

e HW poZadavky:
Minimalni rozliSeni monitoru 1366 x 768 bodl. Doporucujeme ctyfjddrovy
1.6 — gigahertz (GHz) nebo vykonnéjsi procesor s 2GBRAM vyhrazené pro béh
prohlize¢e a 10MBit konektivitu.

e SW pozadavky:
Bezproblémové fungovani aplikace NIPEZ je garantované pouze ve vyrobcem
podporovanych desktopovych verzich operacnich systémi MS Windows
a Apple macOS.

e Podporované prohlizece:

Bezproblémové fungovani portalu je garantované pouze v nejnovéjsich verzich
webovych prohlizec¢(i Edge, Google Chrome, Mozilla Firefox a Safari.
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2. Pristup do portalu

e Referencni prostiedi portdlu:
https://idm-ref.nipez.cz/

e Produkéni prostredi portalu:
https://idm.nipez.cz/
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3. Prihlaseni a registrace uzivatele

v v

Prihlaseni a registrace je sjednocena do jednoho procesu, kdy systém ovéfi, zda uZivatel jiz
ma, nebo jesté nema uZivatelsky ucet. Na obrazovce si uZivatel vybere jeden z moznych
zpUsobU pfistupu a systém ho sam provede registraci (pokud jesté ucet nema), nebo ho
prihlasi (pokud uz ucet ma) (Obrdzek 1).:

e Obcan CR nebo EU (pomoci NIA)
e Utedni osoba (OVM) (pomoci CAAIS)
e Obcan mimo EU (pomoci NIPEZ ldentity) (v tomto pfipadé uzZivatel voli sdm, zda se

registruje nebo prihlasuje, vice v kapitole 3.3. Pristup pro obcana mimo EU (zdloZni
prihlaseni pomoci NIPEZ Identity))

O PORTAL NIPEZ F English

Prihlaseni do NIPEZ

Obéan CR nebo EU >
Pfihldgeni elektronickou identitou (Bankowni identita, mobilni kli¢ eGovernmentu, mojelD a
dalsi).

@ Ufedni osoba (OVM) >
PfihldSeni pomoci systému CAAIS

@ Obé&an mimo EU >

Zélozni prihlaseni pro vSechny typy identit

Obrdzek 1 - Uvodni obrazovka
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3.1. Pfistup pro ob¢ana CR nebo EU (pomoci NIA)

UzZivatel, pro kterého je dostupnd elektronickd identita dle nafizeni elDAS, je povinen vyuZzit
prihlaseni prostiednictvim NIA a neni opravnén zvolit jiny zplUsob pfihlaseni. Po kliknuti na
tlagitko ,,Obcan CR nebo EU (pomoci NIA)“ se uZivateli zobrazi seznam s moznostmi ptihlaseni
rozdélenych do tfi zdloZek: , Statni prostiedky” (Obrdzek 2), ,,Bankovni identita” (Obrdzek 3)
a ,,MojelD a I.CA Identita“ (Obrdzek 4).

Prihlaseni pomoci Identity obcana do:
Autentizace a autorizace NIPEZ

Pomoci ¢eho se chcete prihlasit?

Statni prostiedky Bankovni identita MojelD a I.CA identita

) . -
%‘ Mobilni klic eGovernmentu ® >
eObcanka ® >
= . i
% NIA ID (drive ,Jméno, Heslo, SMS") ® >

IIG — International ID Gateway ® >

Obrdzek 2 - Prihldseni pres Statni prostredky
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Prihlaseni pomoci |dentity obcana do:
Autentizace a autorizace NIPEZ

Pomoci ceho se chcete prihlasit?

Statni prostfedky MojelD a I.CA identita

Air Bank o >

Banka CREDITAS ®

Ceska spofitelna O »
Ses CsoB ® >
D"‘ Fio banka © >

Obrdzek 3 - Prihldseni pres Bankovni identitu
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Prihlaseni pomoci Identity obcana do:
Autentizace a autorizace NIPEZ

Pomoci ¢eho se chcete pfihlasit?

Statni prostredky Bankovni identita MojelD a I.CA identita

m Prvni certifikacni autorita, a.s. ® >

1) MojeD © >

,[; MojelD - drove ,vysoka“ (s FIDO L2 klicem) © >

Obrdzek 4 - Prihlaseni pres MojelD a I.CA Identitu

V dalSim kroku je uzivatel vyzvan, aby udélil souhlas pro predani nasledujicich udaja pro
kvalifikovaného poskytovatele. (Je mozné udélit trvaly ¢i jednorazovy souhlas) (Obrdzek 5).
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Souhlas s predanim nasledujicich udaja pro:
Autentizace a autorizace NIPEZ

Tyto vase (daje z registrii potfebuje pro pfihld3eni a sluZby Autentizace a autorizace NIPEZ. Bez
udéleni souhlasu s pfedanim téchto udaji nemusi dojit k pfihldseni nebo nebudete moci vyuzit
véech sluzeb portalu.

| ° Udaje slouzi pouze pro tento portal a budou mu pfedéany zabezpeéenou metodou.
O PRIJMENI
@) eno
~ .
@) osrumnarozeni

(© ZOBRAZIT PREDAVANE UDAJE

TRVALY SOUHLAS ‘ JEDNORAZOVY SOUHLAS

NECHCI POSKYTNOUT UDAJE

Obrdzek 5 - Souhlas s preddnim osobnich udaji

Pokud uZivatel uz ma aktivni ucet, je po udéleni souhlasu pfihlasen do svého uctu. Dalsi kroky
jsou popsany v kapitole 4. Sprava uZivatelského profilu.

Pokud uzivatel jesté nemad aktivni Ucet, je mu zaloZena registrace. Pfi udéleni souhlasu si
systém odsouhlasené tdaje nacte doplni do registrace. Pokud pro né uzivatel neudélil souhlas,
zobrazi se formulaf ,,Dokonceni registrace”, kam je uzivatel doplni (telefonni ¢islo a/nebo e-
mail — je vhodné poutzit firemni e-mailovou adresu) a klikne na tlacitko ,Doplnit registracni

formular” (Obrdzek 6).
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Prihldgeni do NIPEZ > Dokonteni registrace

Dokonceni registrace

@ Diky prihldgeni skrze nia jsme doplnili Vase ddaje. Pro dokonZeni registrace prosim doplfite povinné idaje.

Email

Predvolba Telefon

+420 (Cesko) v

Doplnit registraéni formulsr

Obrdzek 6 - Dokonceni registrace

Systém zobrazi hlasku , Ovéreni Udaju” (Obrdzek 7) s informaci o zaslani e-mailu pro ovéreni
e-mailové adresy Zadatele kliknutim na odkaz (Obrdzek 8).

E

Ovéreni udaju

MNa zadanou e-mailovou adresu jsme odeslali pozadavek na ovéreni Vaseho e-
mailu. Prosim potvrdte jej a vratte se zpét do aplikace.

{ Zpét na domovskou stranku ]

Obrdzek 7 - Hldska Ovéreni udaji
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O Portal NIPEZ

Ovéreni registracni emailové adresy
Zadatel: Zdenék Znamka

Dékujeme za Vaii Zadost o registraci do Portalu NIPEZ.
Pro jeji dokonéeni pokracujte, prosim, kliknutim na nasledujici odkaz: ovéfeni emailu

Odkaz pro potvrzeni registrace je platny 24 hodin. Pokud jej v této dobé
nepouZijete, bude registrace automaticky zruZena a bude nutné ji znovu zaloZit.

Tato zprava byla automaticky vygenerovana systémem Portal NIPEZ

Obrdzek 8 - Notifikace Ovéreni registracni emailové adresy

Po ovéFeni e-mailu dojde na webové strance k zobrazeni hlasky ,Uspésné ovéreno” (Obrdzek

9).

Uspésné ovéreno

Ovéreni udaju probéhlo Gspésné. Nyni muzete pokracovat v pouzivani
aplikace.

[ Zpét na domovskou stranku ]

Obrdzek 9 - Hidska Uspésné ovéreno
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Poté systém zasle e-mail o dokonceni registrace (Obrdzek 10):

O Portal NIPEZ

Potvrzeni o dokonceni registrace

Vase registrace do Portalu NIPEZ byla Uspésné dokoncena.
Od této chvile se mlzZete autentizovat prostrednictvim tohoto portélu a vyuzivat
dostupné sluzby.

Zadatel: Zdenék Znamka

Tato zprava byla automaticky vygenerovana systémem Portal NIPEZ.

Obrdzek 10 - Notifikace Potvrzeni o dokonceni registrace

V pripadé registrace, kdy se do registrace nactou vSechny povinné udaje (véetné e-mailu a
telefonu), formulaf , Dokonceni registrace” se nezobrazi, automaticky dojde k registraci a
uzivatel je rovnou prihlasen ke svému uctu.

Stranka 12 z 56



MINISTERSTVO

PRO MISTNI O NIPEZ

ROZVOJ CR

. ** .
INTEGROVANY x = EVROPSKA UNIE

= r * * . . - I -
OPERACNI LI EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ e -
.

PROGRAM SANCE PRO VAS ROZVOJ

3.2. Pfistup pro Ufedni osobu (OVM) (pomoci CAAIS)

Pro zaméstnance statni spravy a verejnych instituci slouzi pfistup s ovérenim identity
prostiednictvim CAAIS (Centralni autentizacni a autorizacni infrastruktury stdtu). Uzivatel
klikne na hlavni obrazovce (Obrdzek 1) na tladitko ,Ufedni osoba (OVM)“. UZivatel je
presmérovan na CAAIS autentizacni portal, kde pouzije své sluzebni prihlasovaci udaje (v rdmci
jiz aktivniho sluzebniho CAAIS uctu) (Obrdzek 11).

Narodni infrastruktura pro elektronické zadavani verejnych
zakazek

Jak se chcete pfihlasit?
# CAAIS 1dP
WYY UZivatelské jméno, heslo, certifikat ’

Potfebujete pomoct? Kontaktujte technickou podporu

B portal.szrercz

Obrdzek 11 — Prihlasovaci stranka CAAIS

Kliknutim na tlacitko ,,CAAIS IdP“ se zobrazi pfihlasovaci stranka, kam uZivatel zada své jméno,
heslo a zvoli zplsob pfihlaseni (Obrdzek 12). Stejné, jako u pristupu pomoci NIA, systém ovéfi,
zda uZivatel uz ma aktivni Ucet na Portale NIPEZ. Pokud ano, uzivatel je pfihlasen a
presmérovan do svého uctu.

V pripadé, Ze uzivatel aktivni Uéet jeSté nema, zobrazi se mu formulaf ,,Dokonceni registrace”
(Obrdzek 6), kam doplni chybéjici udaje a potvrdi kliknutim na ,,Doplnit registracni formular“.
Registrace dale probiha stejné, jako v kapitole 3.1. P¥istup pro obéana CR nebo EU (pomoci
NIA)— zobrazi se hlaska ,Ovéreni Udaju” (Obrdzek 7), uzivatel ovéri svoji e-mailovou adresu
klikem na odkaz v pfichozim e-mailu (Obrdzek 8). Po ovéreni e-mailu se nacte stranka s hlaskou
,Uspésné ovéreno” (Obrdzek 9). Poté se uzivatel mlze pfihldsit.
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L
%ﬂ CAAIS

Novy CAAIS. Rychly a prehledny
Prihlaseni pomoci jména, hesla a certifikatu
Jmeéno *
Heslo *
©
PRIHLASIT SE BEZ CERTIFIKATU
ZAPOMNEL JSEM HESLO ZAPOMNEL JSEM JMENO + CERTIFIKAT

Obrdzek 12 - Prihlaseni pomoci CAAIS
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3.3. Pfistup pro ob¢ana mimo EU (zaloZzni pfihlaseni pomoci NIPEZ Identity)

Pristup pomoci NIPEZ identity uzivatel voli ve dvou ptipadech:

a) Pokud nema uzivatel k dispozici elektronickou identitu uzndvanou v ramci NIA (Narodni
identitni autority) a nafizeni elDAS, pouZije pro registraci a prihlaseni tento zpUsob
ovéreni.

b) Tento zpUsob prihlaseni / registrace lze vyuZit i v pfipadé doc¢asné nedostupnosti NIA.
Z tohoto dlivodu je kazdému uZivateli registrovanému pomoci NIA nebo CAAIS
automaticky generovana NIPEZ identita.

Uzivatel na Uvodni obrazovce (Obrdzek 1) klikne na moznost pfistupu ,,Obéan mimo EU“, kde
se mu zobrazi moznosti pro prihlaseni, registraci a reset hesla (Obrdzek 13).

O porTAL NiPEZ (5P F English

Prihldseni do NIPEZ > Obé&an mimo EU

Obcan mimo EU

Prihlaseni pomoci NIPEZ identity >

Piihlageni jménem a heslem s dvoufaktorovym ovérenim.

NemdZete se pfihldsit?

| Registrace uZivatele pomoci NIPEZ identity ‘

| Resetovat heslo v pripadé ztraty |

Obrdzek 13 - Pristup pomoci NIPEZ Identity

3.3.1. Registrace uzivatele pomoci NIPEZ Identity

a) Pro manualni registraci uzivatel klikne na tlacitko , Registrace uzivatele pomoci NIPEZ
Identity”, ktera ho presméruje na registracni formular, kde vyplni vSsechny povinné
udaje, do prilohy nahraje predni a zadni stranu svého prikazu totoznosti a odesle
registracni formular (Obrdzek 14).
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Prihlageni do NIPEZ > Obcanmimo EU > Registrace uZivatele

Registrace uzivatele

Ermiail

Titul pfed jménem Jméno Piijmeni Trtul za yménem

Zamié Datum narozeni Fledvolba Tebefan
Cesko (CZ) ~ dd.mm. e ] +420 (Cesko) ~

Ufedni doklad

Pfedni strana dokladu totoZnost

Pretahnéte soubor nebo

1. Nahrat ze zafizeni

Podporovand formdty: PDF, DOC, DOCY, obrdzky (JPG, PNG, GIF g).)

Zadni strana dokladu tatoZnosti

Pretahnéte soubor nebo

.1, Nahrit ze zafizeni

Podporované formdty: PDF, DOC, DOCX, obrézky [(JPG, PNG, GIF &j.)

Ovéreni

Opiite ovéfovaci kdd

Odeslat registracni formul &4F

Obrdzek 14 - Registrace uZivatele pomoci NIPEZ Identity

Po odeslani, stejné jako pfi registraci pomoci NIA, systém zobrazi hlasku ,Ovéreni udaji“
(Obrdzek 7) s informaci o zaslani e-mailu pro ovéreni e-mailové adresy zadatele kliknutim na
odkaz (Obrdzek 8). Po ovéreni se zobrazi hlaska s informaci, Ze pozadavek nyni ¢ekd na
schvaleni sprdvcem systému (Obrdzek 15).
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Uspésné ovéfeno

Ovéreni e-mailové adresy probéhlo uspésné. Vase registrace nyni éeka na
posouzeni spravcem systému. 0 vysledku budete informovani e-mailem.

[ Zpét na domovskou stranku ]

Obrdzek 15 - Uspésné ovéreno (ndsledné posouzeni sprdvcem systému)

V pripadé schvaleni Zadosti uZivateli pfijde e-mail s vygenerovanym uzivatelskym jménem
a jednorazovym heslem (Obrdzek 16). V tuto chvili se mlze prihlasit zpGsobem, ktery je
popsan v nasledujici kapitole (3.3.2. PrihlaSeni pomoci NIPEZ Identity). (Pokud je Zadost
zamitnuta, uzivateli ptijde e-mailova notifikace s odlivodnénim.)
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O Portal NIPEZ

Potvrzeni o dokonceni registrace

VaSe registrace do Portalu NIPEZ byla dsp&sné dokoncéena.
QOd této chvile se miZete autentizovat prostrednictvim tohoto portélu a vyuZivat
dostupné sluzby.

Zadatel: Dalibor Skfivan
Uzivatelské jméno: DALSKR@nipezaa onmicrosoft.com

Jednorazové heslo: 6Po4?Cl

Tato zprava byla automaticky vygenerovana systémem Portal NMIPEZ.

Obrdzek 16 - Potvrzeni dokonceni registrace

b) Soucasti kazdé registrace pomoci NIA a CAAIS je dodatecné automatické vygenerovani
e-mailu s uzivatelskym jménem (e-mail) a jednordzovym heslem (Obrdzek 17). Pomoci
téchto udajl se uzivatel mize pfihlasit zpisobem popsanym v nasledujici kapitole.

Stranka 18 z 56



MINISTERSTVO

PRO MISTNI O NIPEZ

ROZVOJ CR

INTEGROVANY EVROPSKA UNIE -
OPERAENI EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ & -
PROGRAM SANCE PRO VAS ROZVOJ

O Portal NIPEZ

Vytvoreni NIPEZ identity

K Vasi registraci do Portalu NIPEZ byl automaticky vytvoien i alternativni zplsob
piihlaseni, ktery mizZete vyuZit v piipadé nedostupnosti piihlaseni pres Narodnf
|dentitni Autoritu (NIA) nebo Centralni autentizani a autorizacni informacni systém
(CAAIS).

Zadatel: HANA KOMARKOVA
Uzivatelskeé jméno: hankom2@nipezaa onmicrosoft.com
Jednorazové heslo: U:F MwCk

Tato zprdava byla automaticky vygenerovana systémem Portal NIPEZ.

Obrazek 17 - Automatické vytvoreni uctu pres NIPEZ Identita

3.3.2. Prihlaseni pomoci NIPEZ Identity

Prihlaseni do uzivatelského ucétu probihd dvoufaktorové pres rozhrani Microsoft a pomoci
mobilni aplikace Microsoft Authenticator, na jejiz instalaci bude béhem prvniho ptihlaseni
vyzvan. Kliknutim na tlacitko ,Pfihlaseni pomoci NIPEZ Identity” (Obrdzek 13) je uZivatel
presmérovan na okno prihlaseni (Obrdzek 18), kam zada uZivatelské jméno, které dostal
v potvrzovacim e-mailu.
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B8 Microsoft
Prihlasit se

E-mail, telefon nebo Skype

Mezdafil se pfistup k dctu?

Qb MoZnosti prihlaseni
Obrdzek 18 - Prihldseni (okno pro vloZeni uZivatelského jména)

V dalsim kroku uzivatel zada své heslo a nasledné je pfihlasen do svého uctu (Obrdzek 19).
Pokud se uZivatel ptihlasuje poprvé a zadava jednorazové heslo z potvrzovaciho e-mailu, je
v nasledujicim okné vyzvdn, aby si nastavil nové heslo (Obrdzek 20).

B8 Microsoft

& dalskr@nipezaa.onmicrosoft.com
Zadat heslo

Heslo

Mepamatuji si svoje heslo

Obrdzek 19 - Prihldseni (okno pro zaddni hesla)
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@8 Microsoft
dalskr@nipezaa.onmicrosoft.com

Aktualizujte si heslo.
Je potfeba, abyste si aktualizovali heslo, protoZe je to

poprve, co se prihladujete, nebo protoZe platnost
vaseho hesla vypriela.

l&ktuélm’ heslo

Move heslo

Potvrdit heslo

Obrdzek 20 - Prihlaseni (okno pro aktualizaci hesla)

Po potvrzeni se nejprve zobrazi okno s informaci ohledné zabezpeceni Uc¢tu pomoci mobilni
aplikace Microsoft Authenticator (Obrdzek 21) a po kliknuti na tlacitko “Dalsi” okno s informaci
ohledné instalace aplikace na mobil (Obrdzek 22).
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B8 Microsoft

rudkov@nipezaa.onmicrosoft.com

Pojd'me zajistit zabezpeceni
vaseho uctu

PomlZeme vam nastavit jiny zplsob, jak ovéfit, e

jste to vy. Podle pokynu stahnéte a nainstalujte
aplikaci Microsoft Authenticator.

PouZit jiny acet

Dalsi informace o aplikaci Microsoft Authenticator

Obrdzek 21 - Prihlaseni (instalace Microsoft Authenticator) 1
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RUDKOV@nipezaa.onmicrosoft.com

Nainstalovat Microsoft
Authenticator

MNainstalujte si aplikaci na mobilni zafizeni a pak se
vratte sem, abyste mohli pokrafovat.

GETIT ON ) | Download an the ..
__ P Google Play ‘ App Store

MNastavit jinou ovéfovaci aplikaci

Obrdzek 22 - Prihldseni (instalace Microsoft Authenticator) 2

V okamziku instalace mobilni aplikace uZivatel klikne na tlacitko , Dalsi“. UZivatel je nyni
nasmeérovan, at si v aplikaci nastavi Gcet (Obrdzek 23). Po kliknuti na ,,Dalsi“ se zobrazi QR kéd
(Obrdzek 24), ktery si pomoci mobilni aplikace nacte a tim dojde ke sparovani udaji z NIPEZ
Portalu do mobilni aplikace, kde se mu vytvofi NIPEZ Ucet.
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< RUDKOV@nipezaa.onmicrosoft.com

Nastavte svij ucet v aplikaci.

Pokud se vam zobrazi vyzva, abyste povolili
oznameni, udélejte to. Pak pridejte Ucet a vyberte

Pracovni nebo skolni.

Obrdzek 23 . Prihldseni (nastaveni uctu v mobilni aplikaci)

< RUDKOW@nipezaa.onmicrosoft.com

Naskenujte kod QR

Pomoci aplikace Microsoft Authenticator naskenujte
kéd QR. Tim se aplikace pfipoji k vasemu Gétu.

Pak se vratte zpét a vyberte Dalsi.

Can't scan the QR code?

Obrdzek 24 - Prihlaseni (Naskenovdni QR kédu)

O NIPEZ
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Jakmile je ucet ptidan, uzivatel klikne na ,Dal$i“. Zobrazi se okno s dvojcifernym &islem, které
zadd do mobilni aplikace a potvrdi. (Obrdzek 25). V tuto chvili je uZivatel pfesmérovan
z Microsoft komponenty zpét do NIPEZ Portalu a je pfihlasen do svého uctu.

< RUDKOV@nipezaa.onmicrosoft.com

Pojd'me to vyzkouset

69

Zadanim &isla zobrazeného v aplikaci schvalte Zddost
o piihlageni.

Obrdzek 25 - Prihlaseni (Schvdleni Zadosti o prihldseni)

3.3.3. Reset hesla

V pfipadé ztraty nebo zapomenuti hesla je moznost heslo resetovat kliknutim na tlacitko
»,Resetovat heslo v pfipadé ztraty” (Obrdzek 13). Zobrazi se okno, kam uzivatel zadd svij e-
mail, pfipadné prihlaSovaci jméno (e-mail s koncovkou onmicrosoft.com vygenerovany
v potvrzovacim e-mailu) a klikne na ,Zaslat ovérovaci email” (Obrdzek 21).
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Prihlaseni do NIPEZ » Obcan mimo EU > Reset hesla

Reset hesla

Na Vaéi adresu odesleme potvrzovaci zpravu, kterou miZete pouzit k
obnoveni pfistupu k Vasemu Gétu.

Email

Zaslat ovérovaci email

Obrdzek 26 - Reset hesla

Z bezpecnostniho dlvodu uZivateli pfijde e-mail s odkazem, kde je vyzvan, aby reset hesla
potvrdil kliknutim na odkaz ,,Potvrdit zménu hesla” (Obrdzek 22).

O Portal NIPEZ

Zmeéna hesla NIPEZ identity

Zadatel: Dalibor Skiivan

Pro Vas ucet byla v Portalu NIPEZ zaevidovana Zadost o Zménu hesla.

Pro jeji dokonceni pokracujte, prosim, kliknutim na nasledujici odkaz: potvrdit
Zménu hesla

Platnost odkazu je 24 hodin. Po vyprieni této Ihuty budete muset podat zadost
Znovu.

Tato zprava byla automaticky vygenerovana systémem Portal NIPEZ.

Obrdzek 27 - Zména hesla NIPEZ identity

Stranka 26 z 56



MINISTERSTVO

PRO MISTNI O NIPEZ

ROZVOJ CR

INTEGROVANY EVROPSKA UNIE -
OPERAENI EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ e -
PROGRAM SANCE PRO VAS ROZVOJ

Potvrzenim uZivateli pfijde dalSi e-mail (Obrdzek 23), ve kterém mu jiZ prijde jednorazové

heslo, kterym se nasledné pfrihlasi do svého uctu zplsobem popsanym v kapitole 3.3.2.
Pfihlaseni pomoci NIPEZ Identity.

O Portal NIPEZ

Zmeéna hesla NIPEZ identity
KVasi NIPEZ identité v Portalu NIPEZ byl proveden reset hesla.
Zadatel: Dalibor Skfivan

Jednorazové heslo: E5Bx«</«<

Tato zprava byla automaticky vygenerovana systemem Portal NIPEZ.

Obrdzek 28 - Zmeéna hesla NIPEZ identity (jednordzové heslo)
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4. Sprava uzivatelského profilu

MINISTERSTVO

PRO MISTNI O NIPEZ

ROZVOJ CR

Na Uctu si uZivatel mUZe zobrazovat a upravovat své osobni Udaje, deaktivovat ucet, zakladat
a spravovat subjekty a opravnéni a prohliZzet své podané Zadosti.

O PORTAL NIPEZ

=4
Opravnéni

Zde naleznete seznam subjektd, které jste opravnéni zastupovat, véetné
detailil jednotlivych opravnéni a jejich platnosti.

(&3]

Registrovat novy subjekt

Zde muzete registrovat novy subjekt do systému.

AN\
Subjekty

Seznam subjektd (osob), u kterych vystupujete jako administrator. Mlizete
zde spravovat Udaje o subjekty, pfidélovat a nastavovat oprévnéni dalsich
uzivateld.

Seznam zadosti uzivatele

Zde naleznete seznam zadosti o registraci subjektu a Zadosti o ustanoveni
administratora subjektu.

Obrdzek 29 - Uvodni obrazovka po pfihldseni
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4.1. Zobrazeni a Uprava osobnich udaju

Pro zobrazeni osobnich Udaji nebo jejich Upravu si uZivatel rozklikne roletku ,,Muj ucet”
na horni listé a v ni klikne na tlacitko ,UZivatelské udaje“. Na obrazovce uvidi své udaje
(Obrdzek 25) a po kliknuti na tlacitko ,,Upravit“ mlze priddvat nebo odebirat své kontakty
(dalsi asociované e-maily a telefonni ¢isla) a nastavit si primarni kontakt (Obrdzek 26).

O porTAL NiPEz (5 P English (2]

Uvodni obrazovka > UZivatelské Gdaje

Uzivatelské udaje

Jméno: ZDENEK
PFijmeni: ZNAMKA

Titul pfed jménem:

Titul za jménem:

Datum narozeni: 01.01.1996
Zemé: Ceska republika

Kontaktni udaje

Primarni telefon: +420604338894
Dalsi asociované telefony: +420147159123
Primérni email: peaceful@test.cz
Dalsi asociované emaily: blue.mauritius@post.cz

T Deaktivovat Gicet

Obrdzek 30 - Osobni udaje
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Uvodni obrazovka > UZivatelské adaje

Uzivatelské udaje

Prehled osobnich tdajt

Telefony
@ Primarni
Primarni i
Pridat dal3i
Emaily
@ Primarni
Primarni i
| pridat dalsi |
Upravit

Obrdzek 31 - Uprava uZivatelskych tdaji

Kliknutim na tlacitko ,Pridat dalsi” se zobrazi nové pole u daného typu kontaktu, které uzivatel
vyplni a ulozi kliknutim na Upravit. U kazdého typu kontaktu muze byt pouze jeden primarni
kontakt, dalSi asociované kontakty nemaji limit. Kliknutim na symbol popelnice je mozno
kontakty mazat, neni ale moZzné smazat primarni kontakt.
e Telefonni Cislo: Uzivatel prida telefon pouze vyplnénim hodnoty v poli a kliknutim na
tlacitko ,Upravit”.

e E-mail: Po kliknuti na ,,Upravit”, dochazi k procesu ovéreni platnosti e-mailu: zobrazi se
upozornéni s informaci (Obrdzek 27), Ze na zadanou adresu systém odeslal e-mail
s potvrzovacim odkazem (Obrdzek 28). (V edita¢nim mddu je mozno zménu e-mailu
zrusit kliknutim na tlacitko ,Zrusit zménu emailu”“.) V okamziku kliknuti na odkaz
v e-mailu se zobrazi potvrzovaci okno a novy e-mail se ulozi do kontakt( uzivatele.
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Uzivatelské udaje

Jméno: ZDENEK
Pfijmeni: ZNAMKA
Titul pfed jménem:

Titul za jménem:

Datum narozeni: 01.01.1996

Zemé: Ceské republika
Kontaktni Gdaje

Primami telefon: +420604338894

Daléi asociované telefony: +420147159123
Primarni email: peaceful@test.cz

Dalsi asociované emaily: blue.mauritius@post.cz

A Pozadali jste o zménu emailu. Potvrdte prosim tuto zménu kliknutim na odkaz, ktery jsme vam poslali na adresu blue.mauritius2@post.cz
Odkaz je platny do 12.03.2026 12:03

Obrdzek 32 - Uprava uZivatelskych udaji (e-mail)

O Portal NIPEZ

Ovéreni emailove adresy
Zadatel: Petra Noskova

Pro Vas ucet byla v Portéalu NIPEZ zaevidovana Zadost 0 zménu emailové adresy.
Pro jeji dokonéeni pokracujte, prosim, kliknutim na nasledujici odkaz: potvrdit
Zménu emailu

Platnost odkazu je 24 hodin. Po vypréeni této lhdty budete muset podat zadost
Znovu.

Tato zprava byla automaticky vygenerovana systémem Portal NIPEZ.

Obrdzek 33 - Ovéreni emailové adresy
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4.2. Ukonceni registrace (deaktivace uctu)

Na obrazovce ,UZivatelské udaje“ se nachazi tlacitko , Deaktivovat ucet”. Po kliknuti
na tlacitko se zobrazi potvrzovaci okno, kde uZivatel mlzZe finalné deaktivovat ucet, nebo
deaktivaci zrusit (Obrdzek 29). Deaktivace zneplatni uZivatele a viechny jeho oprdvnéni.

A Opravdu si prejete ukoncit svou registraci v Portalu NIPEZ? X

Ukoncenim registrace bude vas Gcet zneplatnén a nebudete moci dale vyuZivat sluzby portalu. Tento krok
je nevratny.

Deaktivovat (icet

Obrdzek 34 - Potvrzovaci okno deaktivace uctu
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5. Prace s opravnénimi a subjekty

5.1. Prehled mych opravnéni

MINISTERSTVO

O NIPEZ

Vlevo nahofe na Uvodni obrazovce (Obrdzek 24) se nachazi dlazdice ,Opravnéni”. Po kliknuti
je uzivatel presmérovan na formuldr ,,Moje oprdvnéni“. Zde se nachazi seznam vsech

opravnéni uzivatele s moznostmi jejich vyhledavani a filtrovani (Obrdzek 30).

Uvodni obrazovka > Moje opravnéni
Moje opravnéni

8] Vyhledavani ve vech sloupcich

Opravnéni

Administrator

Administrator

Administrator

Administrétor

Administrator

Administrétor

Administrétor

odesilani zprav dodavatellim

odesilani zprav éastnikim zadavaciho postupu

odesilani zprav Uéastnikim zadavaciho postupu

o -

Obrdzek 35 - Moje oprdvnéni

Subjekt

Jindra Kolomaznicek
Dolany1

RGZovy Panter

XKXX

Zaklad Stav max s.r.o.

Dolph Lundgren

TestJH

Zaklad ArmStol s.r.o.

Windsurfing

Z&klad ArmStol s.r.o.

10~ | Zaznami na strénku

Pojisténi majetku a odpovédnosti a pojisténi vozidel pro ...

4 .. > »
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5.2. Sprava subjektd

Vpravo nahofe na Uvodni obrazovce (Obrdzek 24) se nachazi dlazdice ,Subjekty”. Po kliknuti
je uZivatel pfesmérovan na formular , Seznam subjektti”, ktera je rozdélena na dvé zalozky:
,Spravované subjekty” a ,Subjekty dostupné k zastupovani“ (Obrdzek 31). Subjekty
dostupné k zastupovani se tykaji zazadani o opravnéni ,administrator” pro uzivatele a je
popsan v kapitole 5.6. *Zadost o ustanoveni administratora subjektu (Zivotni situace).
»Spravované subjekty” je seznam vSech subjekt(, které uzivatel spravuje, a kterym muze
pridavat nebo odebirat opravnéni.

Uvodni obrazovka > Seznam subjektd

Seznam subjektt

Spravované subjekty Subjekty dostupné k zastupovani

] Vyhledavani ve vSech sloupcich v
Nazev ~ ICo Pravni forma Zem@
Curry Korma - - Ceska republika Detail
Podnikatel v A484 00871109 Podnikajici fyzicka osoba tuzemska Ceska republika Detail
PRAZSKA SACHOVA AGENTURA 00829048 Cirkve a naboZenské spoleénosti Ceska republika Detail
Psi sprezeni 08654123 Dobrovolny svazek obci Ceska republika Detail

10~ | Zaznamilna strénku

Obrdzek 36 - Seznam subjektu (Spravované subjekty)

Kliknutim na tlacitko ,Detail” ve sloupci u pfislusSného subjektu se otevie obrazovka
s podrobnéjsimi udaji o vybraném subjektu. Zde je moiné upravit Gdaje o subjektu
a kontaktni udaje, spravovat opravnéni a deaktivovat subjekt (Obrdzek 32).
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Udaje o subjektu

10 00829048

Mézav: PRAZSKA SACHOVA AGENTURA

Pravni forma: Dobrovolny svazek obei

Zemé: Ceska republika

Obec: Sedlejov

PSC: 58862

Ulice: 45

Cislo popisné: 33

Cislo orientacni: 2

Kontaktni udaje

Telefon: +420987897789

Email: SachMat(@test.cz
Opravneni

Zadosti o opravnéni Opravnéni k verejnym zakazkam

Seznam opravméni

) Wyhledavani ve viech sloupcich

Opravnéni

Administrator

Administrator zadavatele

Deaktivace subjektu

Uzivatel

DOGA DANSKA DE TELETNIK

Petra Moskova

Deaktivaci subjektu pfijdete definitivné o Udaje a opravnéni tohoto subjektu.

Cheete pokracovat?

i  Deaktivovat subjekt

_xgy | MINISTERSTVO
&=~ | FroMismi
ROZVOJ CR

Emiail

mazxipesfiki@post.cz

thisisatest@test.cz

Obrdzek 37 — Detail subjektu

O NIPEZ

Pfidat oprévnEni +

Odebrani opravnéni

Odebrat opravnéni

Odebrat opravnéni

10~ | Zéznamina stranku

e Upravit: Kliknutim na tlacitko ,,Upravit” Ize Udaje zménit a nasledné ulozit (Obrdzek 33).

e Deaktivovat subjekt: Kliknutim na tlacitko ,Deaktivovat subjekt” a ndaslednym
potvrzenim v okné uZivatel dany subjekt deaktivuje vcetné veskerych pripojenych

opravnéni.
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Detail subjektu

© 2z divodu zachovani spravnosti evidence jsou nékteré Udaje uzaméeny a nelze je upravit.

Udaje o subjektu

Nazev

MINISTERSTVO

PRO MISTNI O NIPEZ

ROZVOJ CR

PRAZSKA SACHOVA AGENTURA

Pravni forma

Dobrovolny svazek obci e
Obec PSC
Sedlejov 58862
Ulice Cislo popisné
45 33

Kontaktni tdaje

Predvolba Telefon Email
+420 (Cesko) ~ || 987897789 SachMat@test.cz
B Upravit

Obrdzek 38 - Uprava udajii o subjektu

5.3. Sprava opravnéni

Cislo orientaéni

2

Zpét na prehled

Pro sprdvu opravnéni (pfidélovani a odebirdni) je potfeba mit oprdvnéni administratora
pro subjekt, u kterého uZivatel chce s opravnénimi pracovat. Ke spravé se dostane kliknutim
na dlazdici subjekty na hlavni obrazovce (Obrdzek 24), zobrazi se seznam subjektd, u kterych
je veden jako administrator (Obrdzek 31) — v seznamu nasledné klikne na ,,Detail” vybraného
subjektu (Obrdzek 32). Sekce ,,Opravnéni“ je rozdélena do tti zalozek:

e Seznam opravnéni: Zde je seznam aktivnich opravnéni pro dany subjekt.

e Zadosti o opravnéni: Toto je seznam 7adosti o opravnéni (detailné vysvétleno
v podkapitole 5.3.1. *Pridani opravnéni (Zivotni situace))

e Opravnéni kverejnym zakazkam: Je seznam aktivnich opravnéni vztahujicich

se k vefejnym zakdzkam.

Stranka 36 z 56



MINISTERSTVO

PRO MISTNI 0 NIPEZ

ROZVOJ CR

OPERAENI ok EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ &.}'

II INTEGROVANY R =VROPSKi UNIE
PROGRAM

SANCE PRO VAS ROZVOJ

5.3.1. *Pridani opravnéni (Zivotni situace)
Opravnéni uzivatel prida kliknutim na tlacitko , Pfidat opravnéni +“ (Obrdzek 32). Zobrazi se
okno, kam vyplIni e-mail uZivatele, kterému chce oprdvnéni pridélit a dale zaskrtne typ

opravnéni které mu chce pfridélit. (Pokud zaskrtne vice moznosti, pro kazdou moznost
se vytvori jeden zdznam). Pro dokonceni klikne na ,Zaslat Zadost” (Obrdzek 34).

¢ Prirazeni opravnéni X

@ Zadejte emailovou adresu uZivatele, kterému cheete k vybranému subjektu pridélit vybrana
opravnéni. Pokud chcete opravnéni pridélit sobé, zadejte svoji registrovanou emailovou adresu.

Email

Kategorie opravnéni
Obecné

Administrator

Zadavatelske

Administrator zadavatele

Dodavatelské

Administrator dodavatele Pozorovatel Ugastnik zakdzky

Zast 2dos

Obrdzek 39 - Prifazeni oprdvnéni

Po zaslani Zadosti prijde uZzivateli notifikace na zdkladé toho, zda je, nebo neni v Portalu
registrovany, pfipadné zda zadany e-mail ma uzZivatel veden v kontaktech. Pokud uz
registrovany je a ma platny ucet, opravnéni se automaticky schvali, ulozi se do ,Seznamu
opravnéni“ a danému uzivateli pfijde notifikace s potvrzenim o pfidéleni opravnéni.
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Pokud e-mailova adresa neni v systému vedena (uzivatel jeSté neni registrovany nebo tuto
adresu nema na svém U¢tu vedenou), Zadost se uloZi do ,Zadosti o opravnéni“ (Obrdzek 35).
K 74adosti se pfifadi stav ,Cekad na registraci“; s tim se uZivateli na zadanou adresu odesle
notifikace s informaci, Ze bylo zazadano o ptidéleni prav na dany e-mail a odkazem, pres ktery
se uZivatel bud registruje nebo prida tento e-mail do svych kontakt(i. Poté se mu opravnéni
automaticky pridéli a Zadost se uzavre a presune do ,, Seznamu opravnéni”.

Opravneni
Seznam opravnéni Zédosti o opravnéni Opravnéni k vefejnym zakazkam
8] Vyhledavani ve véech sloupcich Q v Pfidat oprévnéni +
Opravnéni Email Stav Datum zadosti Zrudeni zadosti
Pozorovatel lovisdefunes@post.cz Cekd na registraci 27.02.2026 16:33 Zrusit Zadost

10~ | Zaznamii na strénku

Obrdzek 40 - Zddosti o oprdvnéni

"y

5.3.2. *Odebrani opravnéni a zruseni zadosti o opravnéni (Zivotni situace)

Pokud je tfeba néjakému uzivateli odebrat aktivni opravnéni, v ,Seznamu opravnéni”“, vpravo
u kazdého zaznamu je tlacitko ,Odebrat opravnéni“ (Obrdzek 32). Po kliknuti na tlacitko
se zobrazi dialogové okno pro potvrzeni. Zde uzivatel klikne na ,Odebrat opravnéni“. Timto
se opravnéni zneaktivni a vymaze se z tabulky.

Zadost o opravnéni uzivatel zrusi podobnym zplisobem: na zéloice ,Zadosti o opravnéni“,
u vybraného zaznamu, klikne na tlacitko ,ZruSit Zadost”. Zobrazi se dialogové okno
pro potvrzeni. Po kliknuti na ,,Zrusit Zadost” se Zzadost smaze.

5.4. *Registrovat novy subjekt (Zivotni situace)

Vlevo dole na uvodni obrazovce (Obrdzek 24) uzivatel klikne na dlazdici ,Registrovat novy
subjekt”, kterd ho presméruje na prehled subjektli, které ma uZivatel pravo zastupovat
a dosud nejsou v Portalu registrované. (Informace se nacitaji z REZA (Registr zastupovani)).
Kliknutim na tlacitko ,Registrovat” u vybraného subjektu se zobrazi zjednoduseny vicekrokovy
formular registrace slozeny z krok( ,,Zakladni udaje” (Obrdzek 38), ,Opravnéni” (Obrdzek 41)
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a Shrnuti“ (Obrdzek 42). Cela registrace je zjednodusSenou verzi registrace subjektu mimo
seznam, kompletni proces registrace subjektu a dané kroky formulare jsou popsany na dalSich

fadcich.

Pokud uzivatel potfebuje registrovat subjekt, ktery v seznamu neni, registruje ho kliknutim

na tlacitko , Registrovat subjekt mimo seznam +“ (Obrdzek 36).

Uvodni obrazovka > Regi e nového subjektu

Registrace nového subjektu

Seznam subjekti k zastoupeni

& | Vyhledavani ve viech sloupcich

ICo Nazev Pravni forma Zemé

93925174 PFO2 AIFO INS-AIFO Podnikajici fyzicka osoba tuzemska Ceska republika Registrovat
93925191 PFO4-AIFQ INS-ICO Podnikajici fyzickd osoba tuzemska Ceska republika Registrovat
93925417 P0O14 STO-AIFO STO-ICO OPA-ICO Akciova spolecnost Ceska republika Registrovat
93925450 P0O18 STO-AIFO STO-ICO NUS-ICO Akciova spoleénost Ceska republika Registrovat
93925492 P022 STO-AIFO STO-ICO INS-ICO Akciova spoleénost Ceska republika Registrovat
871346 Zdenék Znamka Podnikajici fyzicka osoba tuzemska Ceska republika Registrovat

Registrovat subjekt mimo seznam +

10 ~~ | Zaznami na stranku

Obrdzek 41 - Registrace nového subjektu

Zobrazi se okno, kde vybere typ subjektu (fyzickd osoba podnikatel, pravnicka osoba, osoba
bez ICO nebo zahrani¢ni subjekt) (Obrdzek 37).
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Registrace subjektu

m
Ele]

Fyzicka csoba podnikatel >

Osoba podnikajici na zakladé Zivnostenského opravnéni nebo jiné formy poednikani, ktera ma pridélené
ICO. (Napi. 0SVC, femesinik, Zivnostnik_)

)

Pravnicka osoba »

]
=1

Organizace nebo spoleénost zapsand v obchodnim rejstiiku s pridélenym I1C0. (Napf. sro. a.s.,
druzstvo, neziskova organizace.)

Osoba bez ICO >

Jednotlivec nebo subjekt, ktery neni podnikatelemn a nema pfidélené identifikaéni Eislo organizace
(IE0). (Mapf. soukroma osoba, fyzickd osoba bez Zivnostenského opravnéni )

[

Zahraniéni subjekt >

7o,
i

N \'?. /

{ [ . . M -y - 2w . " —y g - "
¥ psobanebo organizace registrovana v zahranici, ktera nema ceskeé ICO. (Napf. zahranicni firma, fyzicka
osoba z jiného statu.)

Obrdzek 42 - Vybér typu subjektu

Po kliknuti na vybrany typ subjektu se zobrazi vicekrokovy formular, ktery se drobné lisi podle
typu subjektu. V prvnim kroku ,,Zakladni udaje” (Obrdzek 38) je rozdil vtom, zda je tfeba
vyplnit 1O, zahrani¢ni identifikaéni ¢&islo nebo je subjekt zcela bez identifika¢niho ¢&isla.
U subjektt s ICO, které prevzaly data z RES (Registr ekonomickych subjektd), je vynechan krok
,DoloZeni existence subjektu” (Obrdzek 39). V zasadé je vSak tfeba vyplnit veskeré udaje
a nahrat potrebné prilohy v krocich (Obrdzek 40) podle toho, jak formulaf bude uZivatele
navadeét.

i
1

V ¢asti ,,Opravnéni” je automaticky vygenerovany zaznam zadosti o opravnéni administratora
pro zakladatele registrace subjektu (Obrdzek 41). V tomto kroku ma uZivatel moznost zalozit
zadosti o dalsi opravnéni stejnym zplsobem jako v kapitole 5.3.1. *Pridani opravnéni (Zivotni

situace).

V kroku ,Shrnuti je pouze trfeba zkontrolovat vSechny vloZzené udaje a odeslat zadost
kliknutim na ,,Registrovat” (Obrdzek 42). Poté je zZadost pfedana na schvalovatele, ktery ji bud’
zamitne nebo schvali.
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Uvodni obrazovka > Registrace nového subjektu > Vybér typu subjektu > Registrace subjektu

°Zékladniﬁdajei 2 Dolozeni existence subjektu ———— 3 Povéfeni k zastoupeni ———— 4 Opravnéni ———— 5 Shrnuti

@ Po zadéni ICO se veskeré tdaje automaticky doplni.

Nézev
Zemé Obec
Cesko (CZ) w | |
PSC Ulice
Cislo popisné Cislo orientaéni

Kontaktni idaje

Predvolba Telefon Email

‘: +420 (Cesko) ~ H | | |

Obrdzek 43 - Registrace subjektu (Zdkladni udaje pro Fyzickd osoba podnikatel / Prédvnickd osoba)

Uvodni obrazovka > Seznam Zadosti uZivatele > Registrace subjektu

1 Zakladni idaje o DoloZeni existence subjektu —— 3 Povéfenik zastoupeni 4 Oprdvnéni 5 Shrnuti

ProtoZe registrujete subjekt mimo nas registr, je potfeba doloZit doklad o existenci subjektu.

Pretahnéte soubor nebo

1, Nahrét ze zafizeni

Podporované formaty: PDF, DOC, DOCX, obrézky (JPG, PNG, GIF aj.)

Dokumenty potiebné k registraci

= Dokument prokazuijici existenci organizace (napf. vypis z obchodniho rejstfiku, zakon, zfizovaci listina, statut organizace apod.)

= Dokument nesmi byt starsi vice nez 14 dni pfed datem odeslédni Zadosti o registraci.

V pfipadé, 7e nemate IGO0 nebo podnikate na zakladé jiného oprévnéni, viozte dokument potvrzujici pravdivost tdajl a identitu subjektu.

[ UlozZit na pozd&ji ] -

Obrdzek 44 - Registrace subjektu (DoloZeni existence subjektu)
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Uvodni obrazovka > Seznam Zadosti uZivatele > Registrace subjektu

1 Zakladni adaje 2 Dolozeni existence subjektu o Povéreni k zastoupeni 4 Opravnéni 5  Shrnuti

Nahrajte opravnéni o zastoupeni

Pretéhnéte soubor nebo

1, Nahrét ze zafizeni

Podperované formaty: PDF, DOC, DOCX, obrazky (JPG, PNG, GIF aj.)

Dokumenty potfebné k registraci

Pokud registraci subjektu (pravnické osoby) vypliuje fyzicka osoba, ktera neni uvedena v obchodnim neba jiném vefejném rejstiiku (nema ve verejném
rejstiiku uvedené opravnéni jednat za pravnickou osobu) je nutné, aby Povéfeni k zastoupeni podepsala fyzicka osoba oprévnéna jednat za pravnickou osobu
platnym zaruéenym elektronickym podpisem zalozenym na kvalifikovaném certifikatu pro elektronicky podpis nebo pro kvalifikovany elektronicky podpis.
Dokument je dostupny ke staZeni v Provozni dokumentaci nebo niZe prostfednictvim tlagitka ,Sablona”.

« Zpét [ UloZit na pozdéji J Dalsi —

Obrazek 45 - Registrace subjektu (Povéreni k zastoupeni)

Uvodni obrazovka > Seznam J&dosti uZivatele > Registrace subjektu

1 Zakladni udaje 2 Dolozeni existence subjektu 3 Povéreni k zastoupeni o Opravnéni 5 Shrnuti

@ V ramci registrace subjektu je Vam automaticky pfidélenc obecné opravnéni pro administraci subjektu v ramci Portalu NIPEZ. Pro ziskani dalsich
zadavatelskych &i dodavatelskych opravnéni provedte jejich pfifazeni pomoci funkce "Pridat opravnéni”

S | Vyhledavéni ve véech sloupcich v Pridat oprévni&nl +

Email Opravnéni Stav ZruSeni Zadosti

nosko@test.cz Administrator Koncept

10~ | Zaznami na strénku

[ Ulozit na pozdéji Dalsi —

Obrdzek 46 - Registrace subjektu (Priddni opravnéni)
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Uvodni obrazovka > Seznam Zadosti ufivatele > Registrace subjektu

1 Zakladni udaje 2 DoloZeni existence subjektu 3 Povéfeni k zastoupeni 4 Opravnéni o Shrnuti
Udaje o subjektu

Jméno: Jmeéno

Prijmeni: Prijmeni

Datumn narozeni: 12.12.2000

Zemé: Ceska republika

Obec: Obec

PSC: 65432

Ulice: Horni

Cislo popisné: 5

Cislo orientaéni:

Kontaktni udaje

Telefon: 123456789012

Email: test@test.testt

Nahrané prilohy

Povéreni k zastoupeni: Povereni k zastoupeni (DOCX, 11.68 KB)
Dolozeni existence subjektu: Example PDF.pdf (PDF, 10.25 KB)

Prehled opravnéni

< | Vyhledavani ve vech sloupcich v
Email Opravnéni Stav Zruseni zadosti
nosko@test.cz Administrator Koncept

10~ | Zaznamii na strénku

Obrdzek 47 - Registrace subjektu (Shrnuti)

(VeSkeré nedokoncené zddosti, které byly uloZeny na pozdéji se daji zobrazit v dlazdici
»Seznam Zzadosti uzivatele” ve formulafi ,Rozpracované Zadosti o registraci subjektu”.
Podrobné informace o tomto formuldfi jsou rozepsany v kapitole 5.5. Seznam Zdadosti
uzZivatele).
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5.4.1. Doplnit registraci

Pokud se stane, Ze operator NEN (schvalovatel zadosti) potfebuje, aby uzivatel (zadavatel
zadosti) doplnil néjaky dokument nebo komentaf, vrati Zadost zpét uZivateli. Ten je
informovan e-mailovou notifikaci, aby registraci doplnil (Obrdzek 43).

O Portal NIPEZ

Prosim, dopliite registraci subjektu v Portalu NIPEZ
do 5 pracovnich dnii od obdrzeni tohoto e-mailu.

Vracim registraci k doplnéni, je tfeba dolozit povéreni k zastoupeni.
Kod registrace:  REGS/25/237

Nazev subjektu: AEROSOUND

Zadatel: Zdenék Znamka

Stav: K doplnéni

Tato zpréva byla automaticky vygenerovana systémem Portal NIPEZ.

Obrdzek 48 - Notifikace pro doplnéni registrace

Pro doplnéni registrace v Portale si Zddost najde na zdloZce ,Odeslané Zadosti o registraci
subjektu” (Na domovské strance pfihlaseni (Obrdzek 24) klikne na dlazdici ,Seznam Zadosti
uZivatele”.) Zadost se nachazi ve stavu , K dopInéni“ a misto tla¢itka , Detail” je u ni tla¢itko
,Doplnit”, na které klikne. Otevie se mu registraéni formuldr jako pfi registraci, jen s tim
rozdilem, Ze v hlavi¢ce Zadosti je nové zobrazené tlacitko , Doplnit registraci” (Obrdzek 44).
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Uvodni obrazovka > Seznam 7adosti uZivatele > Registrace subjektu

1 Z&akladni udaje o Povéreni k zastoupeni

Nahrajte oprdvnéni o zastoupeni

Pretdhnéte soubor nebo

_xgy | MINISTERSTVO
&=~ | FroMismi
ROZVOJ CR

3 Opravnéni

1, Nahrat ze zafizeni

Podporované formaty: PDF, DOC, DOCX, obrazky (JPG, PNG, GIF aj.)

Dokumenty potfebné k registraci

O NIPEZ

Doplnit registraci

4  Shrnuti

Pokud registraci subjektu (pravnické osoby) vypliuje fyzické osoba, ktera neni uvedena v obchodnim nebo jiném verejném rejstiiku (nema ve verejném
rejstiiku uvedené opravnéni jednat za pravnickou osobu) je nutné, aby Povéfeni k zastoupeni podepsala fyzicka osoba opravnéna jednat za pravnickou osobu
platnym zarucenym elektronickym podpisem zalozenym na kvalifikovaném certifikatu pro elektronicky podpis nebo pro kvalifikovany elektronicky podpis.
Dokument je dostupny ke staZeni v Provozni dokumentaci nebo nize prostfednictvim tlagitka ,Sablona”.

« Zpét

A, Sablona (.pdf)

[ UloZit a odeslat Dalsi —

Obrdzek 49 — Tlacitko Doplnit registraci

Po kliknuti na tlacitko se uzivateli zobrazi okno, kde vidi komentar schvalovatele a kde mize
doplnit komentar a nahrat prilohu. Po doplnéni klikne na zaskrtavatko pro souhlas predani
Zadosti zpét k posouzeni a klikne na , Odeslat zmény” (Obrdzek 45). (Po odeslani zmény ma
uZivatel trvaly pristup ke komunikaci v detailu dané Zadosti pres tlacitko, které ma v danou

chvili popisek ,,Doplnéni registrace”.)
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¢ Doplnit registraci X

&  Petra Noskova (23.02.2026 17:05)

Operdtor 2 Zadavatel ENG

Novy komentaf

LN

Pfilohy ke komentafi

Pretahnéte soubor nebo

[ T, Nahrat ze zarizeni ]

Podporované forméty: PDF, DOC, DOCX, obrézky (JPG, PNG, GIF aj.)

C] Zaskrtnutim souhlasite s predanim zadosti k opétovnému posouzeni. Po jejim predani jiz nebude
mozné pridavat k zadosti dalsi komentare ani dopliujici informace.

Obrdzek 50 — Okno Doplnit registraci
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5.5. Seznam zadosti uZivatele

Dlazdice ,Seznam Zadosti uZivatele” vpravo dole na Uvodni obrazovce (Obrdzek 24) uzivatele
presméruje na obrazovku se tfemi formulafi rozvrstvenymi v zalozkach: ,Zadosti o ustanoveni
administratora subjektu”, ,Odeslané Zadosti o registraci subjektu” a ,,Rozpracované zadosti
o registraci subjektu”.

e ,Z4adosti o ustanoveni administratora subjektu: (Obrdzek 46) Zde je seznam Zadosti
uzivatele o ustanoveni administratora subjektu, které zadal v dlazdici ,Subjekty”. U
zaznamu jsou zobrazeny zakladni Udaje subjektu, stav Zadosti a moznost pro zobrazeni
detailu zadosti. Detail o ustanoveni administratora je rozepsan v kapitole 5.6. *7adost o
ustanoveni administratora subjektu (Zivotni situace).

Seznam zadosti uzivatele

Zadosti o ustanoveni administratora subjektu Odeslané Zadosti o registraci subjektu Rozpracované zadosti o registraci subjektu
8] Vyhleddvéni ve vSech sloupcich v

Nazev IE0 Pravni forma Zemé Stav

Kino Hvézda 45180512 - Ceska republika V feseni Detail
Curry Korma - - Ceska republika Schvéleno Detail
Fitcentrum Svalovec a spol. 28698983 - Ceska republika Schvéleno Detail
PRAZSKA SACHOVA AGENTURA 00829048 - Ceska republika Schvéleno Detail
Stefan Margita - - Ceska republika Schvéleno Detail
PRAZSKA SACHOVA AGENTURA 00829048 - Ceska republika Schvéleno Detail
PRAZSKA SACHOVA AGENTURA 00829048 - Ceska republika Schvéleno Detail
PRAZSKA SACHOVA AGENTURA 00829048 - Ceska republika Schvéleno Detail
ETM - montaz 28384806 - Ceska republika V feseni Detail
EUBA montaz 01867032 - Ceska republika V feseni Detail

10~ | Zdznamina strdnku 1 2 3 4 .. » »

Obrdzek 51 - Zddosti o ustanoveni administrdtora subjektu
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O NIPEZ

e ,Odeslané zZadosti o registraci subjektu“: (Obrdzek 47) Tento formular je seznam Zadosti
o registraci subjektu, které uZivatel odeslal ke schvaleni po kliknuti na tlacitko

»Registrovat”.

Kazdy zaznam zobrazuje zakladni Udaje subjektu véetné stavu, ve kterém se Zadost
nachdzi a moznosti pro zruseni Zadosti, zobrazeni detailu Zadosti (pfesmérovani na
formular ,Registrace subjektu”, ktery je vtuto chvili jiz needitovatelny) a doplnéni
informaci pres tlacitko ,Doplnit”.

Tuto moZnost ma uZivatel v pripadé, kdy schvalovatel Zadost vrati a pozaduje doplnéni
néjaké informace. Detailni postup je popsan v kapitole 5.4.1. Doplnit registraci.

Zadosti o ustanoveni administratora subjektu

e} Vyhledavani ve vSech sloupcich

Nazev

Automaticky Test_10032026_15564949

Podnikatel v A484

Kino Hvézda

Johann Sebastian Bach

JenTak ProRadost

Psi spfezeni

Heligonka s.r.o

Angus McGyver

Automaticky Test_26022026_15454212

Figaro

Odeslané Zadosti o registraci subj

ektu Rozpracované zadosti o registraci subjektu

8 -

[[o]] Prévni forma

00871109 Podnikajici fyzickd oso...
45180512 Pfispévkova organizace...
08654123 Dobrovolny svazek obci
02442370 Spolecnost s ruéenim o...
25707213 Spolecnost s ruéenim o...

10

Zemé

Ceska republika
Ceska republika
Ceska republika
Ceska republika
Ceskd republika
Ceska republika
Ceska republika
Ceska republika
Ceskd republika

Ceska republika

| Zaznami na strdnku

Stav

Schvéleno

Schvéleno

Schvéleno

Schvéleno

Schvéleno

Schvaleno

Pfeddno

Schvéleno

Schvéleno

V feseni

Obrdzek 52 - Odeslané Zddosti o registraci subjektu

Zrusit zadost

Zrusit zadost
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e ,Rozpracované zadosti o registraci subjektu”: (Obrdzek 48) V tomto formulafi je seznam
zadosti o registraci subjektu, které dosud nebyly odeslany tlacitkem ,Registrovat”, ale
byly uloZeny na pozdéji. Tlacitko ,Detail” uZivatele vrati do formulare ,Registrace
subjektu”, kde muze registraci dokoncit. Kliknutim na tlacitko ,Zrusit Zadost” zdznam

smaze.
Zadosti o ustanoveni administratora subjektu Odeslané zadosti o registraci subjektu Rozpracované zadosti o registraci subjektu
o | vyhledavani ve viech sloupcich v

Nazev I€0 Prévni forma Zemé

Klub Parnik 68917066 Pfispévkova organizace zfizena Uzemnim ... Ceska republika Zrusit zadost  Detail
Opavia 25702050 Spole€nost s ruéenim omezenym Ceska republika Zrusit zadost  Detail
Automaticky Test_25022026_05231056 - - Ceska republika Zrusit zadost  Detail
Podnikatel v A484 00871109 Podnikajici fyzicka osoba tuzemska Ceska republika Zrusit zadost  Detail
Automaticky Test_18022026_05263399 - - Ceska republika Zrusit zadost  Detail
GFR 4 - STO Dopisni 93925140 0dstépny zdvod zahraniéni fyzické osoby Ceska republika Zrusit zadost  Detail
hgjhg dww - - Ceska republika Zrusit zadost  Detail
Jméno Prijmeni - - Ceska republika Zrusit Zzadost  Detail
Vilém Mak - - Ceska republika Zrusit zadost  Detail
Jmeéno Prijmeni - - Ceska republika Zrusit Zzadost  Detail

10~ | Zaznami na strénku 1 2 3 4 . > >

.

Obrazek 53 - Seznam Zadosti uZivatele (Rozpracované Zddosti o registraci subjektu)

Stranka 49 z 56



MINISTERSTVO

PRO MISTNI 0 NIPEZ

OPERAENI o EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ &.}'

PROGRAM - SANCE PRO VAS ROZVOJ

INTEGROVANY R =VROPSKi UNIE
ROZVOJ CR

5.6. *Zadost o ustanoveni administratora subjektu (Zivotnf situace)

V pripadé, kdy uzivatel potiebuje mit prava na administraci subjektu (subjekt jiz musi byt
v systému registrovany), je tfeba, aby mél pridélené opravnéni administratora. Pokud dany
subjekt nema zZadného administratora, uzivatel si mlzZe zazddat o ustanoveni sebe jako
administratora subjektu. Pozadavek vytvofi tak, Ze na hlavni strdnce klikne na dlazdici
,Subjekty” (Obrdzek 24). Otevie se obrazovka ,Seznam subjektl” (Obrdzek 49) se dvéma
zalozkami: ,,Spravované subjekty”, kde je seznam subjekt(l, u kterych uz uzivatel ma opravnéni
administratora pfifazena a , Subjekty dostupné k zastupovani”.

Po prekliku na tuto zalozku se z REZA (Registr zastupovani) nacte nabidka subjektl, u kterych
si uzivatel mUZe o opravnéni administratora zazadat kliknutim na tlacitko ,Administrovat”.
Zobrazi se okno s udaji subjektu (Obrdzek 50), kde uzivatel klikne na tlacitko ,,Administrovat”
a systém uzivateli pfiradi administratorské opravnéni. Subjekt je hned k dispozici pro
administraci na formulari ,,Spravované subjekty” (Obrdzek 31).

Uvodni obrazovka > Seznam subjekti

Seznam subjekt(

Spravované subjekty Subjekty dostupné k zastupovani

e} Vyhledavani ve vSech sloupcich v
Nézev ~ ICo Pravni forma Zemé
GFR 3-STO Znamka 93925131 0dstépny zavod zahraniéni pravnické osoby Ceska republika Administrovat
PFO10 TEXT INS-ICO 93925255 Podnikajici fyzicka osoba tuzemskd Ceska republika Administrovat
PO10 STO-AIFO STO-ICO LIK-ICO 93925379 Akciova spoleénost Ceska republika Administrovat
P025 STO-AIFO STO-ICO LIK-ICO OPA-ICO ... 93925522 Akciova spolecnost Ceska republika Administrovat

10 | Zaznamiina strdnku

Obrdzek 54 - Subjekty dostupné k zastupovani

Stranka 50 z 56



MINISTERSTVO

PRO MISTNI O NIPEZ

ROZVOJ CR

OPERAENI o EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ &.}’

II INTEGROVANY R =VROPSKi UNIE
PROGRAM M :/\cE PRO VAS ROZVOJ

¢ Opravdu chcete podat zadost o administraci tohoto subjektu? X

Zvoleny subjekt

ICO: 93925131

Nazev: GFR 3-STO Znamka
Zemé: Ceska republika
Obec: Praha 2-Vinohrady
PSC: 12000

Ulice: nameésti Miru

Cislo popisné: 600

Cislo budovy: 20

[ Zavrit } Administrovat

Obrdzek 55 - Okno Administrovat subjekt

Pokud se hledany subjekt v seznamu nenachdzi, je tfeba kliknout na tlagitko ,Zadost o
ustanoveni administratora subjektu”. UZivateli se zobrazi okno, kde si v roletce najde a
zaklikne hledany subjekt, jako pfilohu nahraje oprdvnéni subjekt zastupovat a klikne na ,, Zaslat
zadost” (Obrdzek 51).

Stranka 51z 56



MINISTERSTVO

PRO MISTNI O NIPEZ

INTEGROVANY R =VROPSKi UNIE
ROZVOJ CR

OPERAENI SRR cVROPSKY FOND PRO REGIONALNI R0ZVO) & ~
PROGRAM SANCE PRO VAS ROZVOJ

¢ Zadost o ustanoveni administratora subjektu X

Subijekt

07 test E19 (00870838) v

Zvoleny subjekt - 07 test E19

IO 00870838
Nazev: 07 testE19
Zemé: Ceska republika
Obec: Rigany

PSC: 25101

Ulice: Machova, 1355/5

Opravnéni zastupovat subjekt

Pfetdhnéte soubor nebo

~

T, Nahrat ze zafizeni

Podporované formdty: PDF, DOC, DOCX, obrazky (JPG, PNG, GIF aj.)

Nahrané prilchy

Povereni k zastoupeni.docx (11.68K8) 3

Pokud Zadost o ustanoveni administratora subjektu vypliuje osoba, kterd neni uvedena v obchodnim nebo
jiném rejstiiku (nema oprévnéni jednat za spolecnost) je potfeba, aby vyplnila a podepsala dokument
Povéreni k zastoupeni osoba opravnéna jednat za spolecnost platnym zarucenym elektronickym podpisem
zaloZzenym na kvalifikavaném certifikatu pro elektronicky podpis nebo pro kvalifikovany elektronicky podpis.
Dokument je dostupny ke staZeni v Provozni dokumentaci nebo niZe prostiednictvim tlaéitka ,Sablona”.

., Sablona (.pdf)

—

Obrdzek 56 - Zddost o ustanoveni administrdtora subjektu

Po zaslani zadosti bude uzivatel pfesmérovan na obrazovku ,Seznam Zzadosti uZivatele”,

x>,

na zalozku ,Zadosti o ustanoveni administratora subjektu”, kde uvidi seznam svych Zadosti.

7

U kazdého zdznamu je vidét stav, ve kterém se zadost pravé nachazi. V tuto chvili je stav
Zadosti ,V feSeni”; to znamena3, Ze pozadavek nyni schvaluje operator NEN, ktery pozadavek
bud' schvali nebo zamitne (Obrdzek 46).

V pripadé schvéleni se stav zméni na ,Schvaleno” a zaroven se vytvofi novy zaznam

ve formulafri ,Spravované subjekty” v dlazdici Subjekty (Obrdzek 31).

Stranka 52 z 56



; a*a . MINISTERSTVO h
INTEGROVANY FERN :RoPSKA UNIE X ERST
II OPERAENI SR CROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ & ==~ | PRO MISTNI ‘ / NIPEZ
PROGRAM - SANCE PRO VAS ROZVOJ ROZVOJ CR

6. Obecné Funkcionality

6.1. Filtr a rozsireny filtr (trychtyr)

e Filtr slouzi kvyhledani zdznamu, které obsahuji hledany text (Obrdzek 52). Lze
vyhledavat celé slovo, ¢ast slova nebo jednotlivé znaky. Vyhledavani nerozlisuje velka
a mald pismena a probiha ve vsech sloupcich. Pro zaddni hledaného vyrazu, uzZivatel
stiskne klavesu Enter nebo klikne na ikonu lupy. Pro zobrazeni vSech zaznam( vymaze
pole nebo klikne na kfizek a znovu stiskne Enter nebo klikne na lupu.

Moje opravnéni

s} [praiskél x ] 7

Opravnéni ~ Subjekt

Verejna zakazka

Administrator PRAZSKA SACHOVA AGENTURA

10~ | Zaznamdi na stranku

Obrdzek 57 - Filtrovdni zaznamu

e Rozsirenyfiltr (ikona trychtyre) slouzi k vyhledavani podle dat v jednotlivych sloupcich
(Obrdzek 53). Po kliknuti na ikonu filtru se otevie okno, ve kterém kazdé pole odpovida
konkrétnimu sloupci tabulky. Do jednotlivych poli Ize zadat hodnoty pro vyfiltrovani.

Filtrovat X
Mandat Osoba
vkladani dokumentd icing

Vefejnd zakdzka

Obsahuje

Obrdzek 58 - Rozsirené filtrovdni

e Tlacitko Refresh (kolecko s Sipkami) slouZzi k aktualizaci dat ve formulafi.
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6.2. Hlavicka stranky

Hlavicka obsahuje zakladni funkce pro nastaveni a orientaci na Portalu (Obrdzek 54). le
dostupna na viech strankach at uz je uZivatel prihlaseny, nebo ne.

O PORTAL NIPEZ Mij Géet ~ | |rﬂ English” D |

Obrdzek 59 - Hlavi¢ka strdnky

e Logo s napisem ,PORTAL NIPEZ“: Tladitko, které presméruje uZivatele na uvodni
obrazovku.

e Jazykova verze: Tlacitko s ikonkou vlajecky prepina mezi ceskou a anglickou verzi
portalu.

e Svétly a tmavy rezim: Tlacitko pfepina mezi svétlym a tmavym rezimem.

6.3. Zapati stranky
V zapati stranky (Obrdzek 55) jsou zvefejnény dllezité informace:

e Vsekci ,Uzivatelska podpora“ je telefonicky a e-mailovy kontakt, spolu s pracovni
dostupnosti, na podporu (operatory NEN).

e V sekci,Uzitecné informace” se nachazi odkaz na informace ohledné soubort Cookies,
odkaz na prohlaseni o zpracovani osobnich udaji a odkaz na uzivatelskou prirucku.

Uzivatelska podpora Uzitecné informace

+420 272 680 985 Cookies
Po-P4|06:00-18:00 Zpracovani osobnich tidaji

== hotline@nipez.cz Pfiruéka k registraci

©2025 Ministerstvo pro mistni rozvo] CR, viechna préva vyhrazena.

Obrdzek 60 - Zdpati stranky
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6.4. Strankovania pocet zaznamU na strance

Zaznamy u kazdého formulafe maji v zapati tuto navigacni liStu (Obrdzek 56), kde si uzivatel
muze zvolit, kolik zaznam{ se zobrazi na jedné strance (10 az 500). Ostatni symboly slouzi pro
navigaci po strankach. Symboly « a » slouZi k nacteni prvni a posledni stranky. < a > nactou
predchozi a nasledujici stranku. Po kliknuti na Cislo se otevre pfislusna stranka. Po kliknutina ...
se rozbali roletka s vyétem vSech stranek, kde si uzivatel klikne pfimo na vybranou stranku.

10~ | Zaznamd na strdnku 1 2 3 4 3 &

Obrdzek 61 - Navigacni lista

6.5. Razeni dat ve sloupci formulare
Zahlavi formuldra jsou interaktivni a daji se vyuzit k fazeni zdznam( podle vybraného atributu.
Pokud neni zakliknuty Zadny atribut, fazeni je defaultni podle data vzniku zdznamu (Obrdzek

57). Kliknutim na atribut je mozno fadit vzestupné (symbol *) (Obrdzek 58) nebo sestupné
(symbol v).

Nazev 1o Pravni forma Zemd

Automaticky Test_25022026_05231056 - - Ceska republika Zrusit Zadost  Detail
Podnikatel v A484 00871109 Podnikajici fyzicka osoba tuzemska Ceska republika Zrusit zadost  Detail
Automaticky Test_18022026_05263399 - - Ceska republika Zrusit Zddost  Detail

Obrdzek 62 - Defaultni Fazeni zéznamu

Nazev ~ [ole] Pravni forma Zemé

Automaticky Test_18022026_05263399 - - Ceska republika Zrusit zadost  Detail
Autornaticky Test_25022026_05231056 - - Ceska republika Zrusit zadost  Detail
Padnikatel v A484 00871109 Padnikajici fyzicka osoba tuzemska Ceska republika Zrusit zadost  Detail

Obrdzek 63 - Vzestupné razeni zaznamda
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7. Zabezpeceni a bezpecnostni doporuceni
Zabezpeceni a bezpeénostni doporuceni — jaké jsou doporuceni pro portdlové pfihlaSovani
a uzivani:
¢ Nikdy nesdilejte své prihlaSovaci Udaje s jinymi osobami.
e Pouzivejte silnd hesla — kombinace malych a velkych pismen, Cislic a specidlnich znak.
e Pokud je k dispozici dvoufazové ovéreni (2FA), doporucujeme jej aktivovat.
o Qvérte, Ze registrace probihd pies zabezpecené pripojeni (ikona zdmku, HTTPS).
e Pripodezieni na neautorizovanou registraci ihned kontaktujte technickou podporu.
e Po poutZiti portalu se vidy odhlaste, zejména na vetrejnych nebo sdilenych zafizenich.

e Nereagujte na e-maily Zadajici o vase prihlasovaci Udaje — muze jit o phishing.
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