Uzivatelska
prirucka

Portal NIPEZ

g

MINISTERSTVO
PRO MISTNI
ROZVOJ CR

O NIPEZ

Stranka 1z 59



ROVANY EVROPSKA UNIE MINISTERSTVO
| fe S oceonnem @ | e (Y NIPEZ
Obsah
L0 17 | o 2
1. UVOU ceueiieiiieiieecreceeessesseessseseessesseessesssessessesssessesssesssessesssessesssesssesssessesssessesssesssesssessesssessanns 3
2. PFIiStUP dO POrtalU...cceeueiiiiiiiieieeiiiiiiiieireeeeieiessreeesnnesssssesseesesnnssssssssssssesnnnssssssssssnernnsnssssssssanes 4
3. Prihlaseni a registrace UZIVatele .........cceeeeeriiiiiiiiiiiiniiiiieiiieiernneese s sesessnesssssesssenessnnssssssssssnns 5
3.1. PFistup pro ob&ana CR nebo EU (POMOCT NIA) ......oviuieiieieeireeieeeseteeeeeeeeeeveees e 6
3.2. PFistup pro uredni osobu (OVM) (pomoci CAAIS) ..ceevveiieeeeiiiee e 12
3.3. PFistup pomoCi NIPEZ IdENTity ....uveeiieiieeieiiieee ettt 13
3.3.1. Registrace pomoci NIPEZ Identity (Obcan treti zemé / zalozni pfihlaseni) ...... 15
3.3.2. PFihlaseni pomoci NIPEZ IdeNntity.....cccuveeieecuiiiei et 18
3.3.3. RESET NESIA e e e e e e 24
4. Sprava uzivatelského Profilu........ccececiieeiiieiiiiiiiiierrnereereeerreeeerneeereseresserenserenseernsesensnenes 26
4.1. Zobrazeni a Uprava 0sobnich Udajl........ccccvieeiiieciiieeeece e 26
4.2. ZruSeni uZivatelského Uctu (deaktivace UCTU) .....eeeevciieeiiiiiiieicciee e 31
5. Opravneéni a SUDJEKLY .....cciiveeiiiiieiiiiiiccrrre e s e e e s s e e s s s n e s e s e s nn s e sasnssssnenas 32
5.1. Prehled mych OPravneni........iieiiee i 32
5.2. SPraVa SUDJEKLU ...evveeeiciieee e et e e e e e e era e e e e eareeeeenns 32
5.3. Y 11z Ko ] o1 - 1V 4 T=1 o LU 35
5.3.1. g Ta TR oY o1 =1V 1 1= | USSR 36
5.3.2. Odebrani opravnéni a zruseni Zadosti 0 Opravnéni.......cccceeccvvveeeeeeeeeeccnnneeen, 37
5.4. Registrovat NoVY SUDJEKL ... 38
5.4.1. Doplnéni registrace subjektu ......ccveeeeiiieiccee e 46
5.5. SezNam ZAdOSti UZIVAtEI@.....couveeeieiiiie et 49
5.6. Ustanoveni administratora subjektu..........cccoeeeeeiiincii e, 52
(ST 0] Y=Yl o V-3 ST (el o1y - 111 oY AN 55
6.1. Filtr a rozsSiteny filtr (tryChtyF) cocueee e 55
6.2. HIQVIEKA STFANKY ... et e e e e e e e s ea e e e e e e e e s e nnraeaeeas 56
6.3. ZAPALT SEFANKY ... e e e e e e aaaeean 57
6.4. Strankovani a pocet zdznamU NA STFANCE ......cccuveiiiieceie e 57
6.5. Razeni dat ve SIoUPC FOrMUIAFE .......cviveeiecieeeeeeeeee et 58
7. Zabezpeceni a bezpecnostni dOPOrUCENI......cciviiiiireeriiiiiiiiiiiriiiicisrirernnasesssesssenessnssssssssssanes 59

Stranka 2 z 59



MINISTERSTVO

PRO MISTNI O NIPEZ

ROZVOJ CR

EVROPSKA UNIE A
EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ e =
SANCE PRO VAS ROZVOJ

INTEGROVANY
OPERAENI

PROGRAM

1. Uvod

Strucny popis Portalu NIPEZ:
Portal NIPEZ slouzi pro uzivatelskou spravu ekonomickych subjektt, uzivatel a jejich
opravnéni, v¢. propojeni s externimi systémy. Systém dale zprostfedkovava centralni

autentizacni a autorizacni sluzby.

Cilova skupina dokumentace:
Tato dokumentace slouzi pro uZivatele externich systém( (zadavatele a dodavatele
v externich systémech a administratory subjekt().
Kapitoly popisujici postup v klicovych Zivotnich situacich jsou v obsahu zvyraznény

hvézdickou (*) a tu€nym pismem.

Technické predpoklady:
e HW poZadavky:
Minimalni rozliSeni monitoru 1366 x 768 bodd. Doporucujeme Ctyfjadrovy
1.6 —gigahertz (GHz) nebo vykonnéjsi procesor s 2GBRAM vyhrazené pro béh
prohlize¢e a 10MBit konektivitu.
e SW pozadavky:
Bezproblémové fungovani Portdlu NIPEZ je garantované pouze ve vyrobcem
podporovanych desktopovych verzich operacnich systémd MS Windows a Apple
macOS.

e Podporované prohlizece:

Bezproblémové fungovani Portalu NIPEZ je garantované pouze v nejnovéjsich verzich

webovych prohlize¢i Microsoft Edge, Google Chrome, Mozilla Firefox a Safari.
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2. Pristup do portalu

e Referencni prostredi portalu:

https://idm-ref.nipez.cz/

e Produkéni prostiedi portdlu:

https://idm.nipez.cz/
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3. Prihlaseni a registrace uZivatele

Prihlaseni a registrace je sjednocena do jednoho procesu, kdy systém ovéfi, zda uZivatel jiz
ma, nebo jesté nema uZivatelsky ucet. Na obrazovce si uZivatel vybere jeden z moZnych
zplsobU pfistupu a systém ho sdm provede registraci (pokud jesté ucet nema), nebo ho

prihlasi (pokud uz ucet ma) (Obrdzek 1).:

e Ob¢an CR nebo EU (ovéfeni uzivatele prostfednictvim NIA)
e Utedni osoba (OVM) (ovéfeni uzivatele prostiednictvim CAAIS)

e Obcan treti zemé (ovéreni uzivatele prostfednictvim NIPEZ Identity)

O PORTAL NIPEZ F English

Prihlaseni do NIPEZ

A Pokud pfichazite jako ufedni osoba (OVM), pro préci za (ifad musite vZdy zvolit druhou moZnost
(systém CAAIS). Prvni moznost slouzi vyhradné pro soukromé prihlaseni obéani.

Obéan CR nebo EU >
Prihlageni elektronickou identitou (Bankovni identita, mobilni klic eGovernmentu, mojelD a

dalsi).

Ufedni osoba (OVM) >

Prihldgeni pomoci systému CAAIS.

Obéan tfeti zemé >

B

Prihlageni pomoci NIPEZ identity

Obrdzek ¢ 1. Uvodni obrazovka
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e V pfipadé nedostupnosti sluzby NIA (pfihlaSeni Ob&an CR nebo EU) nebo
nedostupnosti sluzby CAAIS (pfihlageni Uredni osoba) se uZivateldim nabidne

moznost zaloZniho pfihlaseni pomoci NIPEZ identity (Obrdzek ¢. 2)

O PORTAL NIPEZ ' English

Prihlaseni do NIPEZ

¢ Momentalné nedostupné

& Momentalné nedostupné

Obéan tfeti zemé ’
Prihlaseni pomoci NIPEZ identity

OO  obéan CR nebo EU / Uredni osoba (ovMm) @ Zalo#ni prihlaseni
ﬂ@ Prihlaseni pomoci NIPEZ identity

Obrdzek ¢. 2. Uvodni obrazovka se zdloZnim pfihldsenim

3.1. Pfistup pro ob&ana CR nebo EU (pomoci NIA)

Pro pfihlaseni do Portalu NIPEZ mohou uZivatelé vyuzit elektronickou identitu prostfednictvim
Narodniho bodu pro identifikaci a autentizaci (NIA). Podporovani jsou drzitelé ceskych
prostfedkl elektronické identity i uzivatelé zahrani¢nich elektronickych identit zapojenych do

evropského systému elDAS.
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Uzivatel klikne na hlavni obrazovce (0) na tlaéitko ,,Obéan CR nebo EU*, ktera ho pfesméruje

na autentizacéni stranku NIA, kde dokon¢i proces ovéreni identity podle zvoleného prostfedku.

(Obrdzek ¢. 3).

! |dentita
f ohéana Cs v

Prihlaseni pomoci Identity obcana do:
Autentizace a autorizace NIPEZ

Pomoci ceho se chcete prihlasit?

Statni prostredky Bankovni prostiedky MojelD a |.CA identita

%‘-"- Mobilni kli¢ eGovernmentu ®
eObéanka ® -

NIA ID (dfive ,Jméno, Heslo, SMS") G) >

!
11
. 1IG - International ID Gateway @ >

Jste tu poprve?

300
%.‘ ZaloZit Identitu ob&ana

Obrdzek ¢. 3. Prihldseni pomoci identity oblana
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Aktualni informace o podporovanych prostredcich elektronické identity a postupu pfihlaseni
jsou dostupné na strankach Ndrodni bod pro identifikaci a autentizaci (NIA) a na Identita

obcana.

Pokud uzivatel uz ma aktivni ucet, je po udéleni souhlasu pfihlasen do svého uctu. Dalsi kroky

jsou popsany v kapitole 4. Sprdva uZivatelského profilu.

Pokud se uzivatel pfihlasuje do Portalu NIPEZ poprvé a dosud nemd vytvofeny ucet, je
automaticky zahajen proces registrace. Udaje, které uzivatel p¥i pfihlaseni prostfednictvim

NIA zptistupnil, jsou automaticky prevzaty a pouzity pro vytvoreni uzivatelského uctu.

Pokud uZivatel neposkytne prostifednictvim NIA e-mailovou adresu nebo telefonni dislo,
zobrazi se formular ,Dokonceni registrace”, ve kterém je nutné chybéjici udaje doplnit. E-
mailova adresa bude v Portalu NIPEZ vyuZivana zejména pro zasilani notifikaci. Po doplnéni

pozadovanych udaji uzivatel dokondi registraci kliknutim na tlacitko , Doplnit registracni

formulai” (Obrdzek ¢. 4).

Prihléseni do NIPEZ > Dokongeni registrace

Dokonceni registrace

@ Diky prihladeni skrze nia jsme doplnili Vase ddaje. Pro dokongeni registrace prosim dopliite povinné udaje.

Email

Predvolba Telefon

+420 (Cesko) v

Doplnit registraéni formular

Obrdzek ¢. 4. Dokonceni registrace
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Po odeslani formulare ,Dokonceni registrace” zobrazi systém oznameni , Ovéreni udaja“
(Obrdzek ¢. 5) s informaci o odeslani ovérovaciho e-mailu na zadanou e-mailovou adresu

(Obrdzek ¢. 6). Ovérovaci odkaz je platny po dobu 24 hodin.

@

Ovéreni udaju

MNa zadanou e-mailovou adresu jsme odeslali poZzadavek na ovéreni Vaseho e-
mailu. Prosim potvrdte jej a vratte se zpét do aplikace.

[ Zpét na domovskou stranku J

Obrdzek ¢. 5. Oznameni ,,Ovéreni udaju”

O Portal NIPEZ

Ovéreni registracni emailové adresy
Zadatel: Zdenék Znamka

Dékujeme za Vasi Zadost o registraci do Portalu NIPEZ.
Pro jeji dokonceni pokracujte, prosim, kliknutim na nasledujici odkaz: ovéreni emailu

Odkaz pro potvrzeni registrace je platny 24 hodin. Pokud jej v této dobé
nepouzijete, bude registrace automaticky zrusena a bude nutné ji znovu zaloZit.

Tato zprava byla automaticky vygenerovana systémem Portal NIPEZ

Obrdzek ¢. 6. Notifikace Ovéreni registracni emailové adresy
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Po kliknuti na ovéFovaci odkaz se zobrazi oznameni ,,Uspé$né ovéieno” (Obrdzek ¢&. 7).

7z,
@JJ

Uspé&sné ovéfeno

Ovéreni idaju probéhlo Uspésné. Nyni muzZete pokracovat v pouzivani
aplikace.

[ Zpét na domovskou stranku ]

Obrdzek ¢ 7. Ozndmeni ,,Uspésné ovéreno”

Nasledné systém dokondi registraci uzivatele a odesSle potvrzovaci e-mail o UspéSném

vytvoreni Uctu (Obrdzek c. 8).

O Portal NIPEZ

Potvrzeni o dokonceni registrace

Vase registrace do Portalu NIPEZ byla Uspésné dokoncena.
Od této chvile se mlzete autentizovat prostrednictvim tohoto portalu a vyuzivat

dostupné sluzby.

Zadatel: Zdenék Znamka

Tato zprava byla automaticky vygenerovana systémem Portal NIPEZ.

Obrdzek ¢. 8. Notifikace Potvrzeni o dokonceni registrace
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Pokud jsou pfi prvnim pfihlaseni prostfednictvim NIA predany vSechny povinné udaje, véetné
e-mailové adresy a telefonniho Ccisla, formuldf , Dokonceni registrace” se nezobrazi.

Registrace probéhne automaticky a uzivatel je po jejim dokonceni prihlasen ke svému uctu.
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3.2. Pfistup pro uredni osobu (OVM) (pomoci CAAIS)

Pro zaméstnance statni spravy a verejnych instituci slouzi pfistup s ovérenim identity
prostfednictvim CAAIS (Centrdlni autentizacni a autorizacni infrastruktury statu). UZivatel
klikne na hlavni obrazovce (0) na tlaéitko , Uredni osoba (OVM)“. UZivatel je pfesmérovén na
CAAIS autentizacni portal, kde pouZije své sluzebni pfihlasovaci udaje (v ramci jiz aktivniho

sluzebniho CAAIS uctu) (Obrdzek €. 9).

Narodni infrastruktura pro elektronické zadavani verejnych
zakazek

Jak se chcete pfihlasit?
# CAAIS IdP
CAAIS UZivatelské jméno, heslo, certifikat ?

Potfebujete pomoct? Kontaktujte technickou podporu

a portal.szrcr.cz

Obrazek ¢. 9. Prihlasovaci stranka CAAIS

Kliknutim na tlacitko ,,CAAIS IdP“ se zobrazi pfihlasovaci stranka, kam uzivatel zada své jméno,
heslo a zvoli zplsob prihlaseni (Obrdzek ¢. 10). Stejné, jako u pfistupu pomoci NIA, systém
oveéri, zda uZivatel uz ma aktivni Ucet na Portdle NIPEZ. Pokud ano, uZivatel je pfihlasen a

presmérovan do svého uctu.

4

V pripadé, Ze uZivatel aktivni ucet jeSté nema, zobrazi se mu formular ,,Dokonceni registrace’
(Obrdzek ¢.4), kam doplni chybéjici udaje a potvrdi kliknutim na , Doplnit registracni

formular“. Registrace déle probihd stejné, jako v kapitole 3.1 Pfistup pro obéana CR nebo EU

(pomoci NIA)PFistup pro obéana CR nebo EU (pomoci NIA) - zobrazi se ozndmeni ,OvéFeni
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udaja“ (Obrdzek C. 5), uzivatel ovéfi svoji e-mailovou adresu klikem na odkaz v pfichozim e-

mailu (Obrdzek ¢&. 6). Po ovéfeni e-mailu se nacte stranka s ozndmenim ,,Uspésné ovéieno”

(Obrdzek ¢. 7). Poté se uzivatel m(ize prihlasit.

y a prehledny

Novy CAAIS. Rych

Prihlaseni pomoci jména, hesla a certifikatu

Jméno *
Heslo *
ZAPOMNEL JSEM HESLO ZAPOMNEL JSEM JMENO + CERTIFIKAT

Obrdzek ¢. 10. Prihlaseni pomoci CAAIS

3.3. Pristup pomoci NIPEZ Identity

Pristup pomoci NIPEZ identity je mozZné zvolit ve dvou pripadech:

a) Obcan treti zemé - uZivatel neni obéanem ¢lenského statu Evropské unie ani statu

Evropského hospodaiského prostoru (Island, Lichtenstejnsko, Norsko) nebo Svycarska.
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Tzn. uzivatel je ze zemé, kde neni implementovano nafizeni elDAS a uZivatel nema k
dispozici elektronickou identitu uznavanou v ramci NIA (Narodni identitni autority).

Uzivatel na Uvodni obrazovce (Obrdzek ¢. 1) zvoli moznost ,,Obcan tieti zemé”“.

Zalozni ptihlaseni — pro uzivatele registrované s ovérenim pres NIA (Narodni identitni
autorita) nebo CAAIS (Centralni autentizacni a autorizacni informacni systém ceské
verejné spravy) je automaticky generovana NIPEZ Identita, kterou mohou vyuzit
v pfipadé nedostupnosti sluzeb NIA nebo CAAIS (Obrdzek ¢. 2). O zaloZeni tohoto NIPEZ
Identity je uzivatel informovan e-mailem, kdy obdrzi vygenerované uZivatelské jméno

a jednorazové heslo (Obrdzek ¢. 110brdzek ¢. 15). V tuto chvili se mulze pfrihlasit

zpUsobem, ktery je popsan v kapitole (3.3.2Prihldseni pomoci NIPEZ Identity).

O Portal NIPEZ

Vytvoreni NIPEZ identity

K Vasi registraci do Portalu NIPEZ byl automaticky vytvoien i alternativni zplisob
piihlaseni, ktery mizZete vyuZit v pripadé nedostupnosti piihlaseni pres Narodni
Identitni Autoritu (NIA) nebo Centralni autentizani a autorizacni informacni systém
(CAAIS).

Zadatel: HANA KOMARKOVA
Uzivatelské jméno: hankom2@nipezaa.onmicrosoft.com

Jednorazove heslo: U:F.MwCk

Tato zprava byla automaticky vygenerovana systémem Portal NIPEZ.

Obrazek ¢. 11. Automatické vytvoreni uctu pres NIPEZ Identita
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3.3.1. Registrace pomoci NIPEZ Identity (Obcan treti zemé / zdlozni prihldseni)

Uzivatel na Uvodni obrazovce (0) zvoli na moznost ,Obcan tieti zemé“ nebo zalozni pfihlaseni

(Obrdzek ¢. 2), kde se mu zobrazi volby: pfihlaseni, registrace a reset hesla (Obrdzek ¢. 12).

O PORTAL NIPEZ [ English

Prihlaseni do NIPEZ > NIPEZ identita

NIPEZ identita

Pfihlaseni pomoci NIPEZ identity >

Prihlageni jménem a heslem s dvoufaktorovym ovéfenim.

NemUzete se prihlasit?

[ Registrace uzZivatele pomoci NIPEZ identity ]

[ Resetovat heslo v pripadé ztraty ]

Obrdzek ¢. 12. Pristup pomoci NIPEZ Identity

Pro registraci uzivatel zvolni nabidku ,Registrace uzivatele pomoci NIPEZ Identity”, kterd ho
pfesméruje na registracni formular (Obrdzek ¢. 13), kde vyplni vSechny povinné Udaje. Do
prilohy je nutno pfiloZit predni a zadni stranu svého prlikazu totoZnosti. Vyplnény registracni

formular uzivatel odesle k posouzeni.
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Prihlaseni do NIPEZ > Obcanmimo EU > Registrace uZivatele

Registrace uzivatele

Emiail
Trtul pfed jménem Jména Fijmeni Trtul za jménem
Zemé Datum narezeni Piedvolba Telefon
Cesko (CZ) . dd.mm. rrrr ] +420 (Cesko) x
Ufedni doklad

Pfedni strena dokladu totoZnost

Pretahnéte soubor nebo

1, Nahrit ze zafizeni

Podporované formdty: PDF, DOC, DOCK, obrézky (JPG, PNG, GIF 8).)

Zadni strane dokladu totoZnosti

Pretahnéte soubor nebo

.1, Mahrat ze zafizeni

Podporované formaty: POF, DOC, DOCK, obrézky (JPG, PNG, GIF &).)

Ovéreni

Opite ovéfovacd kdd

Odesiat registraéni formul 47

Obrdzek ¢. 13. Registrace uZivatele pomoci NIPEZ Identity

a4

Po odeslani, stejné jako pfi registraci pomoci NIA, systém zobrazi oznameni , Ovéfeni udaju’
(Obrdzek c. 5) s informaci o zaslani e-mailové notifikace pro ovéreni e-mailové adresy Zadatele
(Obrdzek c. 6). Zaslany odkaz ma platnost 24 h. V ptipadé, Ze uZivatel provede Uspésné ovéreni

pres obdrzeny url odkaz, zobrazi se mu ozndmeni o zaloZené registraci, které cekd na

posouzeni (Obrdzek ¢. 14).
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Uspé&sné ovéfeno

Qvéreni e-mailové adresy probéhlo Uspésné. Vase registrace nyni ¢eka na
posouzeni spravcem systému. O vysledku budete informovani e-mailem.

[ Zpét na domovskou stranku ]

Obrdzek ¢. 14. Uspésiné ovéreni e-mailové adresy

V pripadé schvéleni zaddosti uzivateli pfijde e-mail s vygenerovanym uzivatelskym jménem a
jednordzovym heslem (Obrdzek ¢. 15). V tuto chvili se mlzZe pfrihlasit zplsobem, ktery je
popsan v nasledujici kapitole (3.3.2PrihldsSeni pomoci NIPEZ Identity).

Pokud je Zaddost zamitnuta, uzivateli pfijde e-mailova notifikace s odlivodnénim.
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O Portal NIPEZ

Potvrzeni o dokonceni registrace

Vase registrace do Portalu NIPEZ byla dspé&sné dokonfena.
Od této chvile se miiZete autentizovat prostrednictvim tohoto portalu a vyuZivat
dostupné sluzby.

Zadatel: Dalibor Skfivan
UzZivatelské jméno: DALSKR@nipezaa onmicrosoft.com

Jednorazové heslo: 6Po47?Cl_
Tato zprava byla automaticky vygenerovana systémem Portdl MIPEZ.

Obrdzek ¢. 15. Potvrzeni dokonceni registrace

3.3.2. Prihlaseni pomoci NIPEZ Identity

Prihlaseni prostfednictvim NIPEZ Identity probiha dvoufaktorové pres rozhrani Microsoft a
pomoci mobilni aplikace Microsoft Authenticator, na jejiz instalaci bude béhem prvniho

prihlaseni vyzvan.

Uzivatel na Uvodni obrazovce (0) zvoli na moznost ,Obcan tieti zemé“ nebo zalozni pfihlaseni
(Obrdzek C.2). Po potvrzeni volby , Ptihlaseni pomoci NIPEZ Identity” (Obrdzek ¢. 12) je
uzivatel presmérovdan na pfihlasovaci okno (Obrdzek ¢. 16), kde zadd uZivatelské jméno, které

obdrzel v e-mailu o dokonceni registrace.
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B® Microsoft
Prihlasit se

*E—mailr telefon nebo Skype

Mezdafil se pfistup k uctu?

Q:. Moznosti prihlaseni

Obrazek ¢. 16. Prihldaseni NIPEZ Identitou (okno pro vloZeni uZivatelského jména)

V dalsim kroku uZivatel zada své heslo a nasledné je ptihlasen do svého uctu (Obrdzek ¢. 17).
Pokud se uzivatel ptihlaSuje poprvé a zadava jednorazové heslo z potvrzovaciho e-mailu, je

v nasledujicim okné vyzvdn, aby si nastavil nové heslo (Obrdzek ¢. 18).

@8 Microsoft

& dalskr@nipezaa.onmicrosoft.com
Zadat heslo

l—{eslo

MNepamatuji si svoje heslo

Obrazek ¢. 17. Prihldseni NIPEZ Identitou (okno pro zaddni hesla)
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dalskr@nipezaa.onmicrosoft.com

Aktualizujte si heslo.
le potieba, abyste si aktualizovali heslo, protoZe je to

poprvé, co se prihlasujete, nebo protoZe platnost
vaseho hesla vyprsela.

L’-\ktuélm’ heslo

Mové heslo

Potvrdit heslo

Obrdzek ¢. 18. Prihldaseni NIPEZ Identitou (okno pro aktualizaci hesla)

Po potvrzeni se nejprve zobrazi okno s informaci ohledné zabezpeceni Gc¢tu pomoci mobilni
aplikace Microsoft Authenticator (Obrdzek ¢. 19) a po kliknuti na tlacitko “DalSi” okno s
informaci ohledné instalace aplikace na mobil (Obrdzek ¢. 20).
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@5 Microsoft

rudkov@nipezaa.onmicrasoft.com

Pojd'me zajistit zabezpeceni
vaseho uctu

PomiZeme vam nastavit jiny zplsob, jak ovéfit, Ze

jste to vy. Podle pokyni stdhnéte a nainstalujte
aplikaci Microsoft Authenticator.

PouZit jiny Ucet

Dalsi informace a aplikaci Microsoft Authenticator

Obrdzek ¢. 19. Prihlaseni (instalace Microsoft Authenticator) 1

RUDKOV@nipezaa.onmicrosoft.com

Nainstalovat Microsoft
Authenticator

Mainstalujte si aplikaci na mobilni zafizeni a pak se
vrat'te sem, abyste mohli pokracovat.

GETITON 1 T Download an the |
| ' Google Play ‘ App Store

Mastavit jinou ovérovaci aplikaci

Obrdzek ¢. 20. Prihldseni (instalace Microsoft Authenticator) 2
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V okamziku instalace mobilni aplikace uzivatel klikne na tlacitko ,Dalsi”. UzZivatel je nyni

nasmérovan, at si v aplikaci nastavi Ucet (Obrdzek ¢. 21). Po kliknuti na ,Dalsi“ se zobrazi QR
kod (Obrdzek ¢. 22), ktery si pomoci mobilni aplikace nacte a tim dojde ke sparovani udaju
z NIPEZ Portdlu do mobilni aplikace.

< RUDKOV@nipezaa.onmicrosoft.com

Nastavte svj tucet v aplikaci.

Pokud se vam zobrazi vyzva, abyste povolili
ocznameni, udélejte to. Pak pfidejte Gcet a vyberte

Pracovni nebo skolni.

Obrdzek ¢. 21. Prihlaseni NIPEZ Identitou (nastaveni uctu v mobilni aplikaci)
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Naskenujte kod QR

Pomaoci aplikace Microsoft Authenticator naskenujte
kad QR. Tim se aplikace pfipoji k vasemu U&tu.

Pak se vratte zpét a vyberte Dalsi.

Can't scan the QR code?

Obradzek ¢. 22. Prihlaseni NIPEZ Identitou (Naskenovdni QR kodu)

Jakmile je ucet priddn, uZivatel klikne na ,,Dal$i“. Zobrazi se okno s dvojcifernym cislem, které
zadad do mobilni aplikace a potvrdi. (Obrdzek ¢. 23). V tuto chvili je uzivatel presmérovan

z Microsoft komponenty zpét do NIPEZ Portalu a je pfihlasen do svého uctu.

< RUDKOV@nipezaa.onmicrosoft.com

Pojd'me to vyzkouset

69

Zadanim cisla zobrazeneho v aplikaci schvalte Zadost
o prihlasent.

Obrdzek ¢. 23. Prihldseni NIPEZ Identitou (Schvdleni Zddosti o prihldseni)
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3.3.3. Reset hesla

V pfipadé ztraty nebo zapomenuti hesla pro NIPEZ Identitu je mozZnost heslo resetovat

kliknutim na tlacitko , Resetovat heslo v pripadé ztraty” (Obrdzek . 12). Zobrazi se okno, kam

uzivatel zada svidj e-mail, pfipadné prihlasovaci jméno (e-mail s koncovkou onmicrosoft.com

vygenerovany v potvrzovacim e-mailu) a klikne na ,, Zaslat ovérovaci email” (Obrdzek c. 24).

O PORTAL NIPEZ

F English

PrihlaSeni do NIPEZ > NIPEZ identita > Reset hesla

Reset hesla

Na Vasi adresu odegleme potvrzovaci zpravu, kterou mizZete pouzit k
obnoveni pfistupu k Vasemu Gctu.

E-mailové adresa nebo Va3 login do NIPEZ Identity

Zaslat ovérovaci email

Obrdzek ¢. 24. Reset hesla
Z bezpecnostniho dlvodu uZivateli prijde e-mail s odkazem, kde je vyzvan, aby reset hesla

potvrdil kliknutim na odkaz ,Potvrdit zménu hesla“ (Obrdzek ¢. 25). Platnost zaslaného odkazu
je24h.
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O Portal NIPEZ

Zmeéna hesla NIPEZ identity
Zadatel: Dalibor Skfivan

Pro Vas ucet byla v Portalu NIPEZ zaevidovana Zadost o zménu hesla.
Pro jeji dokonceni pokracujte, prosim, kliknutim na nasledujici odkaz: potvrdit
Zménu hesla

Platnost odkazu je 24 hodin. Po vypréeni této Ihity budete muset podat zadost
Znovu.

Tato zpréva byla automaticky vygenerovana systémem Portal NIPEZ.

Obrdzek ¢. 25. Zména hesla NIPEZ identity

Potvrzenim uZivateli ptijde e-mail (Obrdzek C. 26) s vygenerovanym jednorazovym heslem,
kterym se nasledné prihlasi do svého Uctu zplUsobem popsanym v kapitole 3.3.2Prihldseni

pomoci NIPEZ Identity.

O Portal NIPEZ

Zmeéna hesla NIPEZ identity
KVasi NIPEZ identité v Portalu NIPEZ byl proveden reset hesla.

Zadatel: Dalibor Skfivan

Jednorazové heslo: E5Bx«</«<

Tato zprava byla automaticky vygenerovana systemem Portal NIPEZ.

Obrazek ¢. 26. Zména hesla NIPEZ identity (jednordzové heslo)
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O NIPEZ

Na uctu si uZivatel mize zobrazovat a upravovat své osobni Udaje, deaktivovat ucet, zakladat

a spravovat subjekty a opravnéni a prohlizet své podané zadosti.

O PORTAL NIPEZ

Opravnéni

Zde naleznete seznam subjektd, které jste opravnéni zastupovat, véetné
detailll jednotlivych opravnéni a jejich platnosti.

&)

Registrovat novy subjekt

Zde mizete registrovat novy subjekt do systému.

/O\
Subjekty

Seznam subjekti (osob), u kterych vystupujete jako administrator. Mizete
zde spravovat Udaje o subjektu, pfidélovat a nastavovat opravnéni dalSich
uzivatell.

2k
)
Seznam Zadosti uZivatele

Zde naleznete seznam Zadosti o registraci subjektu a zadosti o ustanoveni
administratora subjektu.

Obrdzek & 27. Uvodni obrazovka po pfihldseni

4.1. Zobrazenia Uprava osobnich udaju

Pro zobrazeni osobnich Udaji nebo jejich Upravu si uZivatel rozklikne roletku ,Maj ucet”

na horni listé a v ni klikne na tlacitko , UZivatelské udaje” (Obrdzek ¢. 28).
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Opravnéni

Zde naleznete seznam subjektd, které jste opravnéni
zastupovat, véetné detaild jednotlivych opravnéni a jejich
platnosti.

&)

Registrovat novy subjekt

Zde muzete registrovat novy subjekt do systému.

MINISTERSTVO
PRO MISTNI
ROZVOJ CR

O NIPEZ

Prihlagen

2 ZDENEK ZNAMKA
v Uzivatelské udaje
A ! Odhlasit se

Subjekty

Seznam subjektl (osob), u kterych vystupujete jako
administrator. MiZete zde spravovat Udaje o subjektu,
pridélovat a nastavovat opravnéni dalsich uzZivateld.

Seznam Zadosti uzivatele

Zde naleznete seznam zadosti o registraci subjektu a
7adosti o ustanoveni administratora subjektu.

Obrdzek ¢. 28. Sprdva osobnich udaji

Na obrazovce uvidi své udaje (Obrdzek ¢. 29) a po kliknuti na tlacitko ,,Upravit” mize pridavat

nebo odebirat své kontakty (dalSi asociované e-maily a telefonni ¢isla) a nastavit si primarni

kontakt (Obrdzek ¢. 30).
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O PORTAL NIPEZ F English  (:J)

Uvodni obrazovka > Uzivatelské udaje
Uzivatelské udaje

Jméno: ZDENEK
Pijmeni: ZNAMKA

Titul pred jménem:

Titul za jménem:

Datum narozeni: 01.01.1996
Zemé: Ceska republika

Kontaktni udaje

Primarni telefon: +420604338894

Dalsi asociované telefony: +420147159123, +420777777777, +420123456789
Primarni email: peaceful@test.cz

Dalsi asociované emaily: blue.mauritius@post.cz, netakoriginalniemail@tescosw.cz,

iy Deaktivovat ticet

Obrdzek ¢. 29. Osobni udaje
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Uvodni obrazovka > UZivatelské Gdaje

Uzivatelské udaje

Prehled osobnich tdajd

Telefony
@ Primarni
Primarni i
Emaily
@ Primarni
Primarni T

Upravit

Obrdzek ¢ 30. Uprava uZivatelskych udaji

Kliknutim na tlacitko ,Pridat dalsi” se zobrazi nové pole u daného typu kontaktu, které uzivatel
vyplni a ulozi kliknutim na ,,Upravit“. U kazdého typu kontaktu m(iZze byt pouze jeden primarni
kontakt, dalSi asociované kontakty nemaji limit. Kliknutim na symbol popelnice je mozno

kontakty mazat, neni ale moZzné smazat primarni kontakt.

7 vrs

e Telefonni Cislo: Uzivatel prida telefon pouze vyplnénim hodnoty v poli a kliknutim
na tlacitko ,,Upravit”.
e E-mail: Po kliknuti na ,Upravit”, dochazi k procesu ovéreni platnosti e-mailu:

zobrazi se upozornéni s informaci (Obrdzek ¢. 31), Zze na zadanou adresu systém

Stranka 29 z 59



MINISTERSTVO

PRO MISTNI O NIPEZ

INTEGROVANY R £VROPSKA UNIE
ROZVOJ CR

OPERAENI BRI £\ROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO & ~
PROGRAM

SANCE PRO VAS ROZVOJ

odeslal e-mail s potvrzovacim odkazem (Obrdzek ¢. 32). (V editatnim moddu je
mozno zmeénu e-mailu zrusit kliknutim na tlacitko ,Zrusit zménu emailu”.)
V okamziku kliknuti na odkaz v e-mailu se zobrazi potvrzovaci okno a novy e-mail

se ulozi do kontaktd uzivatele.

Uzivatelské udaje

Jména: ZDENEK
Pfijmeni: ZNAMKA

Titul pred jménem:

Titul za jménem:

Datum narozeni: 01.01.1996
Zemé: Ceska republika

Kontaktni Gdaje

Primarni telefon: +420604338894

Dalsi asociované telefony: +420147159123
Primami email: peaceful@test.cz

Dal3i asociované emaily: blue. mauritius@post.cz

A Pozadali jste 0 zménu emailu. Potvrdte prosim tuto zménu kliknutim na odkaz, ktery jsme vam poslali na adresu blue. mauritius2@post.cz
Odkaz je platny do 12.03.2026 12:03

% Deaktivovat Géet

Obrdzek ¢ 31. Uprava uZivatelskych udaji
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O Portal NIPEZ

Ovéreni emailové adresy
Zadatel: Petra Noskova

Pro Vas ucet byla v Portalu NIPEZ zaevidovana Zadost o0 zménu emailové adresy.
Pro jeji dokonéeni pokradujte, prosim, kliknutim na nasledujici odkaz: potvrdit
Zménu emailu

Platnost odkazu je 24 hodin. Po vypréeni této lhiaty budete muset podat zadost
Znovu.

Tato zprdva byla automaticky vygenerovana systémem Portal NIPEZ.

Obrdzek ¢. 32. Ovéreni emailové adresy

4.2. ZruSeni uZivatelského uctu (deaktivace Uctu)

Na obrazovce ,UzZivatelské udaje” se nachazi tlac¢itko ,Deaktivovat ucet”. Po kliknuti
na tlacitko se zobrazi potvrzovaci okno, kde uZivatel mlze finalné deaktivovat ucet, nebo

deaktivaci zrusit (Obrdzek ¢. 33). Deaktivace zneplatni uZivatele a vSechna jeho opravnéni.

A Opravdu si prejete ukonéit svou registraci v Portalu NIPEZ? X

Ukonéenim registrace bude vas dcet zneplatnén a nebudete moci déle vyuZivat sluzby portalu. Tento krok
je nevratny.

Deaktivovat Gcet

Obrdzek ¢. 33. Potvrzovaci okno deaktivace uctu
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5. Oprdvnéni a subjekty
5.1. Prehled mych opravnéni

Vlevo nahore na Uvodni obrazovce (Obrdzek . 27) se nachazi dlazdice ,,Opravnéni“. Pres tuto
dlaZdice je uzivatel presmérovan na formular ,Moje opravnéni“. Zde se nachazi seznam vsech

opravnéni uzivatele s moznostmi jejich vyhledavani a filtrovani (Obrdzek ¢. 34).

Uvodni obrazovka > Moje opravnéni

Moje opravnéni

18 zdznami T Vyhledavani ve viech sl v
Opréavnéni ~ Subjekt Verejna zakazka
Administrator Cotka Kontaktni
Administrator Albert Salatovy
Administrator Los Vyherni
Administrator Kontrolka Benzinu
Administrator Kolo Mlynské
Administrator 0Odza Poustni
Administrétor Pokus Posledni
10~ | Zaznamiina stranku < < 1 2

Obrazek ¢. 34. Moje oprdvnéni

5.2. Sprava subjekt

Vpravo nahore na Uvodni obrazovce (Obrdzek ¢. 27) se nachazi dlazdice ,,Subjekty”. Po kliknuti
je uZivatel presmérovan na formuldr ,Seznam subjekti”, kterd je rozdélena na dvé zalozky:

,Spravované subjekty” a ,Subjekty dostupné k zastupovani“ (Obrdzek C.35). Subjekty

7 s

dostupné k zastupovani se tykaji zazddani o opravnéni ,administrator” pro uZivatele a je

popsan v kapitole 5.6. Ustanoveni administrdatora subjektu. ,Spravované subjekty” je seznam

vsech subjektd, které uZivatel spravuje, a kterym muze pridavat nebo odebirat opravnéni.
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Uvodni obrazovka > Seznam subjektd

Seznam subjektt

Spravované subjekty Subjekty dostupné k zastupovani

s} Vyhledavani ve vSech sloupcich v
Nazev ~ ICo Pravni forma Zem@
Curry Korma - - Ceska republika Detail
Podnikatel v A484 00871109 Podnikajici fyzicka osoba tuzemska Ceska republika Detail
PRAZSKA SACHOVA AGENTURA 00829048 Cirkve a naboZenské spoleénosti Ceska republika Detail
Psi sprezeni 08654123 Dobrovolny svazek obci Ceska republika Detail

10~ | Zaznamilna strénku

Obrdzek ¢. 35. Seznam subjekti (Spravované subjekty)

Kliknutim na tlacitko ,Detail” ve sloupci u pfislusného subjektu se otevie obrazovka
s podrobnéjsimi udaji o vybraném subjektu. Zde je moiné upravit Gdaje o subjektu

a kontaktni udaje, spravovat opravnéni a deaktivovat subjekt (Obrdzek c. 36).
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Detail subjektu

Udaje o subjektu

ICO: 00829048

Nézev: PRAZSKA SACHOVA AGENTURA

Pravni forma: Dobrovolny svazek obci

Zemé Ceska republika

Obec: Sedlejov

PSC: 58862

Ulice: 45

Cislo popisné: 33

Cislo orientaéni: 2

Kontaktni tdaje

Telefon: 420987897789

Email: SachMat@test.cz
Opravneni

Seznam opravméni Zadosti o opravnéni Opravnéni k vefejnym zakizkam

s Wyhledavani ve vsech sloupcich m T
oo -

Administrator DOGA DANSKA DE TELETNIK maxipesfik@post.cz Odebrat opravwnéni

Administrator zadavatele Petra Moskova thisisatesti@itest.cz Odebrat opravnéni

10~ | Zdznamina sirinku

Deaktivace subjektu

Deaktivaci subjektu pfijdete definitivné o Udaje a opravnéni tohoto subjektu.

Cheete pokradovat?

W Deaktivovat subjekt

Obrdzek ¢. 36. Detail subjektu

e Upravit: Kliknutim na tlacitko ,,Upravit” Ize idaje zménit a nasledné ulozit (Obrdzek ¢. 37).
e Deaktivovat subjekt: Kliknutim na tladitko ,, Deaktivovat subjekt” a naslednym potvrzenim

v okné uzivatel dany subjekt deaktivuje véetné veskerych pripojenych opravnéni.
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Detail subjektu

@ Z divodu zachovani spravnosti evidence jsou nékteré Udaje uzaméeny a nelze je upravit.

Udaje o subjektu

Nazev

MINISTERSTVO

PRO MISTNI 0 NIPEZ

ROZVOJ CR

Zpét na prehled

PRAZSKA SACHOVA AGENTURA

Pravni forma

Dobrovolny svazek obci W
Obec psC
Sedlejov 58862
Ulice CGislo popisné
45 33

Kontaktni Gdaje

Predvolba Telefon Email

+420 (Cesko) ~ || 987897789 SachMat@test.cz

Cislo orientaéni

2

Obrdzek ¢ 37. Uprava udaji o subjektu

5.3. Sprava opravnéni

Pro spravu opravnéni (pfidélovani a odebirdni) musi mit uzivatel roli administratora daného

subjektu. Spravu opravnéni lze otevfit kliknutim na dlazdici ,, Subjekty” na hlavni obrazovce

(Obrdzek ¢. 270brdzek ¢. 27). Nasledné se zobrazi seznam subjektl, u kterych je uzivatel veden

jako administrator (Obrdzek ¢. 35). Po vybéru pozadovaného subjektu klikne na tlacitko

,Detail” (Obrdzek ¢. 35).

V detailu subjektu je k dispozici sekce , Opravnéni“, ktera je rozdélena do tfi zalozek:

e Seznam opravnéni: Zde je seznam aktivnich opravnéni pro dany subjekt.

e Zadosti o opravnéni: Toto je seznam Zadosti o opravnéni (detailné vysvétleno

v podkapitole 5.3.1 Priddni oprdvnéni.

e Opravnéni kvefejnym zakazkam: Je seznam aktivnich opravnéni vztahujicich

se k vefejnym zakazkam.
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5.3.1. Priddni opravnéni

Nové oprdvnéni Ize pfidat kliknutim na tlacitko ,Pfidat opravnéni“ (Obrdzek ¢. 36). Nasledné
se zobrazi okno, ve kterém uZivatel zadd e-mailovou adresu osoby, jiz chce opravnéni pridélit,
a vybere pozadovany typ opravnéni. Je mozné zvolit vice typl opravnéni soucasné; pro kazdy
vybrany typ bude vytvorfen samostatny zdznam. Po vyplnéni vSech udaju odesle uZivatel

Zadost kliknutim na tlacitko ,Zaslat Zadost” (Obrdzek ¢. 38).
¢ Prirazeni opravnéni X
@ Zadejte emailovou adresu uZivatele, kterému cheete k vybranému subjektu pridélit vybrana

opravnéni. Pokud chcete opravnéni pridélit sobé, zadejte svoji registrovanou emailovou adresu.

Email

Kategorie opravnéni
Obecné

Administrator

Zadavatelské

Administrator zadavatele

Dodavatelské

Administrator dodavatele Pozorovatel Ugastnik zakazky

Zas sdos

Obrazek ¢. 38. Prifazeni opravnéni

Po odeslani Zadosti systém vyhodnoti stav uzZivatele na zakladé zadané e-mailové adresy,
zejména zda je uZivatel registrovan v Portdlu NIPEZ a zda je dand e-mailova adresa vedena
mezi jeho kontaktnimi Udaji. Na zakladé téchto informaci je uZivateli zaslana odpovidajici

notifikace. Pokud je uZivatel jiz registrovan a ma aktivni ucet, je opravnéni schvdleno
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automaticky. Nasledné je uloZzeno do , Seznamu oprdvnéni“ a uzZivateli je zaslana notifikace

potvrzujici pridéleni opravnéni.

Pokud zadand e-mailovd adresa neni v systému evidovana (uzivatel dosud neni registrovan
nebo nema tuto adresu uvedenu ve svém Uctu), Zadost se uloii do sekce ,Zadosti o

opravnéni“ (Obrdzek &. 39). Zadosti je automaticky pfifazen stav ,Ceka na registraci”.

Opravnéni
Seznam opravnéni Zadosti o opravnéni Opravnéni k vefejnym zakazkam
8] Vyhledavani ve viech sloupcich v Pridat opravnéni +
Opravnéni Email Stav Datum Zadosti ZruSeni Zadosti
Pozorovatel louisdefunes@post.cz Cekd na registraci 27.02.2026 16:33 Zrusit Zadost

10~ | Zaznami na stranku

Obrdzek ¢. 39. Zddosti o oprdvnéni

Soucasné je na zadanou e-mailovou adresu odeslana notifikace s informaci o poZadavku na
pridéleni opravnéni. Notifikace obsahuje odkaz, prostfednictvim kterého se muze uZivatel
zaregistrovat do Portdlu NIPEZ nebo si danou e-mailovou adresu pfidat mezi kontaktni Udaje
svého uctu. Po dokonceni registrace nebo pridani e-mailové adresy je opravnéni automaticky

pfidéleno, Zadost uzaviena a presunuta do zalozky ,Seznam opravnéni®.
5.3.2. Odebrani opravnéni a zruseni Zadosti o oprdvnéni

Aktivni opravnéni lze uzivateli odebrat v zaloZce ,Seznam opravnéni“. U kazdého zaznamu je
v pravé Casti tabulky k dispozici tlacitko ,,0debrat opravnéni“ (Obrdzek ¢. 36). Po jeho stisknuti
se zobrazi dialogové okno pro potvrzeni akce. Kliknutim na tlacitko ,Odebrat opravnéni”

dojde k deaktivaci opravnéni a odstranéni ze zalozky , Seznam opravnéni“.

Stejnym zpGsobem lze zrusit také dosud nevyfizenou zadost o opravnéni. V zalozce ,Zadosti o

i

opravnéni“ uzivatel u vybraného zaznamu klikne na tlacditko ,Zrusit Zadost”. Nasledné se
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zobrazi dialogové okno pro potvrzeni akce. Po kliknuti na tlacitko ,Zrusit Zadost” je Zadost

odstranéna ze seznamu.
5.4. Registrovat novy subjekt

Na hlavni obrazovce (Obrdzek ¢. 27) klikne uzivatel v levé dolni ¢asti na dlazdici ,Registrovat
novy subjekt”. Nasledné je pfesmérovan na prehled subjekt(, které je oprdvnén zastupovat a
které dosud nejsou v Portalu NIPEZ registrovany (Obrdzek . 40). Tyto informace jsou nacitany

z REZA (Registr zastupovani).

Uvodni cbrazovka > Registrace nového subjektu

Registrace nového subjektu

Seznam subjektu k zastoupeni

s} Vyhledavani ve vSech sloupcich W
ICo Néazev Pravni forma Zemé
93925174 PFO2 AIFO INS-AIFO Padnikajici fyzicka osoba tuzemska Ceska republika Registrovat
93925191 PFO4-AIFO INS-ICO Podnikajici fyzicka osoba tuzemska Ceska republika Registrovat
93925417 P014 STO-AIFO STO-ICO OPA-ICO Akciova spoleénost Ceska republika Registrovat
93925450 P018 STO-AIFO STO-ICO NUS-ICO Akciova spoleénost Ceska republika Registrovat
93925492 P022 STO-AIFO STO-ICO INS-ICO Akciova spolecnost Ceska republika Registrovat
871346 Zdenék Znamka Padnikajici fyzicka osoba tuzemska Ceska republika Registrovat

10~ | Zdznami na stranku

Obrdzek C. 40. Registrace nového subjektu

Kliknutim na tlacitko ,,Registrovat” u vybraného subjektu se otevie zjednoduseny vicekrokovy
registracni formuldr. Pokud poZadovany subjekt neni v seznamu uveden, Ize vyuZit tlacitko

,Registrovat subjekt mimo seznam” (Obrdzek ¢. 40).
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Nasledné se zobrazi okno pro vybér typu subjektu. UZivatel mize zvolit jednu z ndsledujicich
moznosti: fyzickda osoba podnikatel, pravnickda osoba, nepodnikajici fyzickd osoba nebo

zahranicni subjekt (Obrdzek ¢. 41).

Uvodni obrazovka > Registrace nového subjektu > Vybér typu subjektu

Registrace subjektu

Fyzicka osoba podnikatel >

Bl

Osoba podnikajici na zdkladé Zivnostenského opravnéni nebo jiné formy podnikani, kterd ma pridélené
ICO. (Napf. 0SVC, femeslnik, Zivnostnik.)

Pravnicka osoba >

B

Organizace nebo spoleénost zapsand v obchodnim rejstiku s pridélenym ICO. (Napfi. s.r.o, a.s.,
druzstvo, neziskova organizace.)

Nepodnikajici fyzicka osoba >

i

Osoba, kterd nevykonava podnikatelskou éinnost a nemd pridélené 1C0.

Zahranicni subjekt >

5

Osoba nebo organizace registrovana v zahranici, kterd nemad ceské ICO. (Napf. zahranicni firma, fyzicka
osoba z jiného statu.)

Obrdzek ¢. 41. Vybér typu subjektu

Po vybéru typu subjektu se zobrazi registracni formulaf, ktery obsahuje kroky Zakladni udaje,
Opravnéni, Povéreni k zastoupeni a Shrnuti. V zavislosti na zvoleném typu subjektu se mohou

nékteré kroky nebo pozadované udaje lisit.

e Zakladni udaje

V prvnim kroku ,,Zakladni ddaje” (Obrdzek ¢. 42) uzivatel vypini identifika¢ni a kontaktni idaje

subjektu. Rozsah pozadovanych udaji se muze lisit podle zvoleného typu subjektu. Pokud jsou
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udaje subjektu ovéreny prostfednictvim zdakladnich registri, mohou byt néktera pole

pfedvyplnéna a neni mozné je upravovat.

Uvodni obrazovka > Registrace nového subjektu > Wybér typu subjektu > Registrace subjektu

°Zékladni|.'|daje 2 Dolozeni existence subjektu 3 Povéreni k zastoupeni 4 Opravnéni 5 Shrnuti

ICo

© Po zadani ICO se veskeré (idaje automaticky doplni.

Nazev
Obec
psC Ulice
Cislo popisné Cislo orientaéni
Kontaktni udaje
Pfedvolba Telefon Ernail
+420 (Cesko) v

& Ulozit na pozdéji Dalsi —

Obrdzek C. 42. Registrace subjektu (Zakladni udaje)

PFi registraci subjektu typu Nepodnikajici fyzicka osoba Ize registrovat pouze vlastni osobu

uzivatele. Z tohoto dlvodu jsou nékteré Udaje automaticky prevzaty z uzivatelského uctu v

Portdlu NIPEZ (Obrdzek c. 43).
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Uvodni obrazovka > Registrace nového subjektu > Vybér typu subjektu > Registrace subjektu

o Zakladni udaje 2 Opravnéni 3 Shrnuti
Obec PSC
Ulice Cislo popisné Cislo orientaéni
Kontaktni adaje
Predvolba Telefon Email
+420 (Cesko) v 604338894 peaceful@test.cz

& UloZit na pozdéji Dalsi —

Obrdzek C. 43. Registrace subjektu (Zakladni udaje — nepodnikajici fyzickd osoba)

e DolozZeni existence subjektu

V kroku , Dolozeni existence subjektu” uzivatel doklada existenci registrovaného subjektu
(Obrdzek c. 44). Tento krok je automaticky vynechan, pokud byla existence subjektu ovérena
prostfednictvim zakladnich registrd nebo pokud se jednd o subjekt typu Nepodnikajici fyzicka

osoba. Neni-li krok vynechan, je tfeba nahrat pfilohu odpovidajici prilozenému vzoru.
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Uvodni obrazovka > Seznam #adosti uZivatele > Registrace subjektu

1 Zakladni adaje o Dolozeni existence subjektu 3 Povéreni k zastoupeni 4  Opravnéni 5 Shrnuti

ProtoZe registrujete subjekt mimo nés registr, je potreba dolozit doklad o existenci subjektu.

Pretahnéte soubor nebo
T, Nahrét ze zafizeni
\ J

Podporované forméty: PDF, DOC, DOCX, cbrézky (JPG, PNG, GIF aj.)

Dokumenty potfebné k registraci

= Dokument prokazuijici existenci organizace (napf. vypis z obchodniho rejstiiku, zakon, zfizovaci listina, statut organizace apod.)

= Dokument nesmi byt starsi vice neZ 14 dni pfed datem odeslani zadosti o registraci.

V piipadé, ze nemate I1C0 nebo podnikate na zakladé jiného opravnéni, viozte dokument potvrzujici pravdivost Gdajd a identitu subjektu.

\’ L, Sablona (.pdf) |

UlozZit na pozdéji Dalsi —

Obrdzek C. 44. Registrace subjektu (DoloZeni existence subjektu)

e Povéreni k zastoupeni

V kroku ,Povéreni k zastoupeni” uzivatel doklada své opravnéni jednat za registrovany
subjekt. Je-li tento krok zobrazen, je nutné nahrat dokument prokazujici opravnéni k

zastupovani subjektu (Obrdzek ¢. 45).

Tento krok se nezobrazuje, pokud bylo opravnéni uZivatele k zastupovani subjektu ovéreno
prostfednictvim Registru zastupovani (REZA) nebo pokud se jedna o subjekt typu

s 7z

Nepodnikajici fyzicka osoba.
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Uvodni obrazovka > Seznam Zadosti uZivatele > Registrace subjektu
1 Zakladni adaje 2 DolozZeni existence subjektu o Povéreni k zastoupeni 4 Opravnéni 5 Shrnuti

Nahrajte oprdvnéni o zastoupen(

Pretahnéte soubor nebo

I, Nahrét ze zafizeni

Podporované formaty: PDF, DOC, DOCX, abrdzky (JPG, PNG, GIF aj.)

Dokumenty potfebné k registraci

Pokud registraci subjektu (pravnické osoby) vyplituje fyzicka osoba, kterd neni uvedena v obchodnim nebo jiném vefejném rejstiiku (nemé ve verejném
rejstitku uvedené opravnéni jednat za pravnickou osobu) je nutné, aby Povéreni k zastoupeni podepsala fyzicka osoba oprévnéna jednat za pravnickou osobu
platnym zarucenym elektronickym podpisem zaloZzenym na kvalifikovaném certifikdtu pro elektronicky podpis nebo pro kvalifikovany elektronicky podpis.
Dokument je dostupny ke stazeni v Pravozni dokumentaci nebo niZe prostfednictvim tlaéitka ,Sablona”.

UloZit na pozdéji Dalsi —

Obrazek C. 45. Registrace subjektu (Povéreni k zastoupeni)

e Opravnéni

V kroku , Opravnéni“ je automaticky vytvorena zadost o pridéleni opravnéni administratora
pro uzivatele, ktery registraci subjektu zaklada (Obrdzek ¢. 46). V pfipadé potireby lze v tomto
kroku vytvorit také Zadosti o dalsi opravnéni. Postup jejich zalozeni je popsan v kapitole 5.3.1

Priddni opravnéni.
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Uvodni obrazovka > Seznam 7adosti uZivatele > Registrace subjektu
1 Zakladni udaje 2 Dolozeni existence subjektu 3 Povéreni k zastoupeni o Opravnéni 5 Shrnuti

@ V rémci registrace subjektu je Vam automaticky pridéleno obecné opravnéni pro administraci subjektu v ramci Portélu NIPEZ. Pro ziskéni dalich
zadavatelskych ¢i dodavatelskych opravnéni provedte jejich pfirazeni pomaoci funkce "Pfidat opravnéni”

G

Viyhledavani ve viech sloupcich v

Pfidat oprédvnéni +

Zrudeni Zadosti

Email Opravnéni Stav

nosko@test.cz Administrator Koncept

10~ | Zaznami na stranku

B UloZit na pozdéji Dalsi —

Obrdzek C. 46. Registrace subjektu (Priddani oprdvnéni)

e Shrnuti

V poslednim kroku ,Shrnuti“ (Obrdzek ¢. 47) uzivatel zkontroluje vSechny zadané udaje a

odesle zadost kliknutim na tlacitko ,Registrovat”. Po odeslani je Zadost pfedana ke schvaleni.
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Uvodni obrazovka > Seznam 7&édosti uiivatele > Registrace subjektu

1 Zakladni udaje 2 Dolozeni existence subjektu 3 Povéreni k zastoupeni 4  Opravnéni ° Shrnuti
Udaje o subjektu

Jméno: Jméno

Pfijmeni: Prijmeni

Datum narozeni: 12.12.2000

Zemé: Ceska republika

Obec: Obec

PSC: 65432

Ulice: Horni

Cislo popisné: 5

Cislo orientadni:

Kontaktni uidaje

Telefon: 123456789012

Email: test@test.testt

Nahrané prilohy

Povéfeni k zastoupeni: Povereni k zastoupeni (DOCX, 11.68 KB)
DolozZeni existence subjektu: Example PDF.pdf (PDF, 10.25 KB)

Prehled opravnéni

s} Vyhledavani ve vSech sloupcich W
Email Opravnéni Stav Zruseni Zadosti
nosko@test.cz Administrator Koncept

10~ | Zaznamii na stranku

Obrazek ¢. 47. Registrace subjektu (Shrnuti)

Poznamka:

Pokud uZivatel registraci subjektu neodesle a uloZi ji k pozdéjsSimu dokonceni, mize ji ndsledné
otevtit prostfednictvim dlazdice ,Seznam Zadosti uzivatele”, kterd je dostupna v pravé dolni
¢asti hlavni obrazovky. Po otevieni seznamu je rozpracovana registrace dostupna v zdlozZce
,Rozpracované zadosti o registraci subjektu”. Podrobnéjsi informace o této c¢asti Portalu

NIPEZ jsou uvedeny v kapitole 5.5 Seznam zddosti uZivatele.
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5.4.1. Doplnéni registrace subjektu

Pokud schvalovatel pfi posuzovani Zadosti o registraci zjisti, Ze je potfeba doplnit udaje,
dokumenty nebo dalsi informace, vrati Zadost uzivateli k doplnéni. O této skutecnosti je

uzivatel informovan e-mailovou notifikaci (Obrdzek c. 48).

0 Portal NIPEZ

Prosim, doplite registraci subjektu v Portalu NIPEZ
do 5 pracovnich dnii od obdrzeni tohoto e-mailu.

Vracim registraci k dopInéni, je tfeba dolozit povéreni k zastoupeni.
Kéd registrace:  REGS/25/237

Nazev subjektu: AEROSOUND

Zadatel: Zdenék Znamka

Stav: K doplInéni

Tato zprava byla automaticky vygenerovana systémem Portal NIPEZ.

Obrazek ¢. 48. Notifikace pro doplnéni registrace

Zadost uréenou k doplnéni nalezne uZivatel prostfednictvim dlaidice ,Seznam Zadosti
uzivatele” na hlavni obrazovce vpravo dole. Zde v zaloZce , Odeslané Zadosti o registraci

subjektu” je pak tato registrace evidovana ve stavu , K doplnéni“ (Obrdzek ¢. 49).
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Uvodni obrazovka > Seznam Zadosti uZivatele

Seznam zadosti uzivatele

Zadosti o ustanoveni administratora subjektu Odeslané zadosti o registraci subjektu Rozpracované Zidosti o registraci subjektu

6 zaznamil G | Vyhledavani ve véech sl v
Nazev IE0 Pravni forma Zemé Stav

SAP SE - - Uzemi Americkd Samoa Pfedano Zrusit Zadost Detail
Siemens AG - - Spolkova republika Némecko Schvaleno Detail
Zott s.ro. 49357174 Spolecnost s ruéenim ... Ceska republika K doplInéni Zrusit Zzadost  Doplnit
PETRA NOSKOVA - - Ceskd republika Schvéleno Detail
MNoskova a.s. 6 24682764 Akciova spolecnost Ceska republika Schvdleno Detail
Procter & Gamble - - Afghanska islamska republika Schvaleno Detail

Obrdzek ¢. 49. Doplnéni registrace subjektu

Pro doplnéni zadosti klikne uzivatel na tlacitko , Doplnit”, ¢imz se otevie vyplnény registracni
formular. Po kliknuti na tlacitko , Doplnit registraci“ (Obrdzek ¢. 50). v zahlavi formuldre se

zobrazi vyjadreni schvalovatele, véetné pfiloh pfipojenych k jeho vyjadreni.
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Uvodni obrazovka > Seznam 7adosti uZivatele > Regi bjekt Doplnit registraci

1 zakladni daje o PovéFeni k zastoupeni 3 Oprévnéni 4 sheuti

Nahrajte oprdvnéni o zastoupeni

Pretdhnéte soubor nebo

1T, Nahrét ze zafizeni

Podporované formaty: PDF, DOC, DOCX, obrazky (JPG, PNG, GIF aj.)

Dokumenty potfebné k registraci

Pokud registraci subjektu (pravnické osoby) vypliuje fyzickad osoba, ktera neni uvedena v obchodnim nebo jiném vefejném rejstiiku (nema ve vefejném
rejstfiku uvedené opravnéni jednat za pravnickou osobu) je nutné, aby Povéfeni k zastoupeni podepsala fyzicka osoba opravnéna jednat za pravnickou osobu
platnym zarucenym elektronickym podpisem zaloZzenym na kvalifikovaném certifikatu pro elektronicky podpis nebo pro kvalifikovany elektronicky podpis.
Dokument je dostupny ke staZeni v Provozni dokumentaci nebo nize prostfednictvim tlaéitka ,Sablona”.

4, Sablona (.pdf)

« Zpét B Uloiit a odeslat Dalsi —

Obrdzek ¢. 50. Doplnit registraci subjektu

Uzivatel maze vlozit dopliujici komentar a pfipadné doplnit dalsi pfilohy (Obrdzek ¢. 51). Po
kliknuti na tlacitko ,,Odeslat zmény“ je doplnéni preddno zpét ke schvéleni a zadost prechazi

do stavu ,V feseni”.
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¢ Doplnit registraci X

&  Petra PospiSilova (04.06.2026 15:16)

Prosim doplnit registraci.

Novy komentar

&

Prilohy ke komentari

Pretahnéte soubor nebo

t ", Nahrét ze zarizeni

7

Podporované formaty: PDF, DOC, DOCX, obrazky (JPG, PNG, GIF aj.)

Zaskrtnutim souhlasite s predanim zadosti k opétovnému posouzeni. Po jejim pfedani jiz nebude
mozné pridavat k zadosti dalsi komentare ani dopliujici informace.

( Zavrit Odeslat zmény

-

Obrazek ¢. 51. Doplnit registraci subjektu (komentdre)

Po odeslani jiz nelze obsah doplnéni ménit ani doplfiovat dalsi komentare i pfilohy.
5.5. Seznam zadosti uzivatele

Dlazdice , Seznam Zadosti uZivatele” v pravé dolni ¢asti uvodni obrazovky (Obrdzek ¢. 27)
slouzi k zobrazeni prehledu 7adosti uzivatele. Zadosti jsou rozdéleny do tii zalozek: ,,Zadosti o
ustanoveni administratora subjektu”, ,Odeslané Zadosti o registraci subjektu” a

,Rozpracované zadosti o registraci subjektu”.

e ,Zadosti o ustanoveni administratora subjektu”: (Obrdzek ¢. 52) - zalozka obsahuje

prehled Zadosti o ustanoveni administratora subjektu, které uzZivatel wvytvoril
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prostiednictvim dlazdice , Subjekty”. U kazdé Zadosti jsou zobrazeny zakladni Udaje o
subjektu, aktudlni stav Zadosti a moZnost zobrazeni jejiho detailu. Podrobnéjsi
informace o procesu ustanoveni administratora subjektu jsou uvedeny v kapitole 5.6.

Ustanoveni administrdtora subjektu.

brazovka > Seznam Zadosti uzivatele

Seznam zadosti uzivatele

Zadosti o ustanoveni administratora subjektu Odeslané zadosti o registraci subjektu Rozpracované Zadosti o registraci subjektu

3 zdznamy @ Vyhledavani ve viech sl i
Nazev ICo Pravni forma Zemé Stav

STROJOBAL Hradec -Rozdalovice 00829838 - Ceska republika Schvéleno Detail
PRAZSKA SACHOVA AGENTURA 00829048 - Ceska republika V fedeni Detail
OLMA, a.s. 47675730 - Ceska republika V feseni Detail

Obrdzek & 52. Zddosti o ustanoveni administrdtora subjektu

,0deslané zadosti o registraci subjektu”: (Obrdzek ¢. 53) - zaloZce jsou evidovany
Zadosti o registraci subjektu vytvorené uzivatelem. U kazdého zaznamu jsou zobrazeny
zakladni udaje o subjektu, aktudlni stav Zadosti a dostupné akce. UZivatel mlze zadost

zrusit, zobrazit jeji detail nebo ji doplnit.

Po otevreni detailu se zobrazi registracni formuldr v reZimu pouze pro ¢teni, ve kterém

jiz neni mozné provadét upravy.

Moznost ,Doplnit” je dostupna pouze u zadosti, které byly schvalovatelem vraceny k

doplnéni. Podrobny postup je popsan v kapitole 5.4.1. Doplnéni registrace subjektu.
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Uvodni obrazovka > Seznam Zadosti uZivatele

Seznam zadosti uzivatele

Zadosti o ustanoveni administratora subjektu Odeslané Zadosti o registraci subjektu Rozpracované Zadosti o registraci subjektu

5 zaznamii S | Vyhledavani ve véech sl v
Nazev IE0 Pravni forma Zemé Stav

BOCHETA, stavebni spoleénost, s.r.o. 61943061 Spoleénost s ruéenim... Ceska republika Zamitnuto Detail
Paramit, s. r. 0. 27776794 Spoleénost s ruéenim... Ceska republika K doplnéni Zruit Zadost  Doplnit
TONAK AS. 00013226 Akciova spolecnost Ceska republika Schvéleno Detail
Hollandia Karlovy Vary, s.r.o. 40522962 Spoleénost s ruéenim... Ceska republika V feden( Zrusit Zadost Detail
TEZAK TRADE s. 1. 0. 03278298 Spoleénost s ruéenim... Ceska republika Pfeddno Zrusit Zadost Detail

Obrazek ¢. 53. Odeslané Zddosti o registraci subjektu

e ,Rozpracované Zadosti o registraci subjektu”: (Obrdzek ¢. 54) - eviduje Zadosti o
registraci subjektu, které dosud nebyly odeslany ke schvaleni a byly uloZeny k
pozdéjsSimu dokonceni. Pomoci tlacitka , Detail mUze uZivatel otevrit registracni
formular a pokracovat v jeho vyplfiovani. Kliknutim na tlacitko ,Zrusit Zadost“ dojde k

odstranéni rozpracované registrace.

Uvodni obrazovka > Seznam Zadosti uZivatele

Seznam zadosti uzivatele

Zadosti o ustanoveni administratora subjektu Odeslané zadosti o registraci subjektu Rozpracované zadosti o registraci subjektu

2 zaznamy o Vyhledavani ve vsech sl v
Nazev ICo Pravni forma Zemé

ADELUXAR s.r.o. 06215530 - Ceska republika Zrudit zadost  Detail
C10Ds.ro 29272807 Spole€nost s ru¢enim omezenym Ceska republika Zrusit zadost  Detail

Obrdzek ¢. 54. Seznam Zddosti uZivatele (Rozpracované Zddosti o registraci subjektu)
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5.6. Ustanoveni administratora subjektu

Ustanoveni administratora subjektu predstavuje proces, kterym uZivatel ziskava oprdvnéni
spravovat vybrany subjekt v Portalu NIPEZ, zejména véetné mozZnosti pridélovat a odebirat

opravnéni dalsim uzivatelam.

Po kliknuti na dlazdici ,Subjekty” na hlavni obrazovce (Obrdzek c. 27) se zobrazi obrazovka
»,Seznam subjektt“, kterd obsahuje zalozky ,Spravované subjekty” a ,Subjekty dostupné

k zastupovani”.

V zaloZce ,Spravované subjekty” (Obrdzek ¢. 55) jsou uvedeny subjekty, u kterych ma uzivatel

jiz pfidéleno oprdvnéni administratora.

Uvodni obrazovka > Seznam subjektd

Seznam subjektu

Spravované subjekty Subjekty dostupné k zastupovani

3 zdznamy o Vyhledavéni ve viech sl W
Nézev ~ ICo Pravni forma Zemé

Procter & Gamble - - Afghanska islamska republika Detail
STROJOBAL Hradec -Rozdalovice 00829838 Akciova spoleénost Ceska republika Detail
TONAK AS. 00013226 Akciova spolecnost Ceska republika Detail

Obrdzek C. 55. Seznam subjekti (Spravované subjekty)

Zalozka ,Subjekty dostupné k zastupovani“ (Obrdzek c. 56) obsahuje seznam subjekt(
nacteny z REZA (Registr zastupovani), u nichZ je uZivatel evidovan jako osoba opravnéna k

zastupovani.
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Uvodni obrazovka > Seznam subjektd

Seznam subjektl

Spravované subjekty Subjekty dostupné k zastupovani

2 zaznamy 8] Vyhledavani ve vSech sl

Nazev ~ [ols] Prévni forma

GFR 3 -STO Znamka 93925131 Odstépny zavod zahraniéni pravnické osoby
PFO10 TEXT INS-ICO 93925255 Podnikajici fyzicka osoba tuzemska

MINISTERSTVO
Aﬂ"’" PRO MISTNI n’ NIPEZ
ROZVOJ CR

v Z4dost o ustanoveni administrétora subjektu

Zemeé
Ceska republika Administrovat

Ceska republika Administrovat

Obrdzek ¢. 56. Seznam subjektii (Subjekty dostupné k zastupovdni)

U subjektd uvedenych v této zdlozce mlze uzivatel zaloZit Zadost o ustanoveni administratora

kliknutim na tlacitko ,,Administrovat”. Opravnénije v téchto pripadech pfidéleno automaticky

na zdkladé ovéreni v registru REZA a Zadost nepodléha dalsSimu schvalovani (Obrdzek ¢. 57),

¢ Opravdu chcete podat zadost o administraci tohoto subjektu? X

Zvoleny subjekt

ICO: 93925131

Nézev: GFR 3 - STO Znamka
Zemé: Ceska republika
Obec: Praha 2-Vinohrady
PSC: 12000

Ulice: namésti Miru

Cislo popisné: 600

Cislo budovy: 20

[ Zavrit ] Administrovat

Obrdzek ¢. 57. Okno Administrovat subjekt

Pokud uZivatel potfebuje pozddat o administratorské opravnéni k subjektu, ktery je jiz

registrovan v Portalu NIPEZ, ale neni veden v seznamu subjektd dostupnych k zastupovani,

vyuzije tlagitko ,Zadost o ustanoveni administratora subjektu” umisténé v zahlavi této

zaloZky (Obrdzek ¢. 56).
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Po kliknuti na toto tlacitko se zobrazi formuldr (Obrdzek ¢. 58), ve kterém lze vyhledat subjekt
podle nazvu nebo ICO. Pokud je subjekt v Portalu NIPEZ dohledan, jeho udaje se automaticky
predvyplni. UzZivatel nasledné pfilozi dokument prokazujici opravnéni k zastupovani subjektu

a odedle Zadost ke schvdleni. Takto vytvorena zadost je ndsledné posouzena schvalovatelem.

¢ Zadost o ustanoveni administratora subjektu X

Subjekt

JenTak ProRadost £

Zvoleny subjekt - JenTak ProRadost

Jméno: JenTak
Prijmeni: ProRadost
Datum narozeni: 01.04.1932
Zemé: Ceska republika
Obec: Pelhfimov

PSC: 9745

Ulice: Mastna

Opravnéni zastupovat subjekt

Pretahnéte soubor nebo

[ T, Nahrat ze zarizeni

Podporavané formaty: PDF, DOC, DOCX, obrazky (JPG, PNG, GIF aj.)

Nahrané prilohy
PlnaMoc.pdf (81.75kB)

Pokud zadost o ustanoveni administratora subjektu (pravnické osoby) vypliuje fyzicka osoba, ktera neni
uvedena v obchodnim nebo jiném verejném rejstriku (nema ve verejném rejstiiku uvedené opravnéni
jednat za pravnickou osobu) je nutné, aby Povéreni k zastoupeni podepsala fyzicka osoba opravnéna
jednat za pravnickou osobu platnym zarucenym elektronickym podpisem zalozenym na kvalifikovaném
certifikatu pro elektronicky podpis nebo pro kvalifikovany elektronicky podpis. Dokument je dostupny ke
stazeni v Provozni dokumentaci nebo nize prostfednictvim tladitka ,Sablona®.

[ ., Sablona (.pdf) ]

el

Obrdzek ¢. 58. Zddost o ustanoveni administrdtora subjektu

Po pfidéleni opravnéni se subjekt zobrazi v zaloZce Spravované subjekty.
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6. Obecné Funkcionality

6.1. Filtr a rozsiteny filtr (trychtyr)

e  Filtr slouzi k vyhledavani zaznamu obsahujicich zadany text (Obrdzek ¢. 59). Lze vyhledavat
celd slova, jejich ¢asti i jednotlivé znaky. Vyhledavani nerozliSuje velikost pismen a
probiha napfti¢ vSéemi sloupci zobrazeného seznamu.

e Po zaddani hledaného vyrazu uZivatel spusti vyhledavani stisknutim klavesy Enter nebo
kliknutim na ikonu lupy.

e Proopétovné zobrazeni vsech zaznam staci vyhledavaci pole vymazat nebo pouZzit ikonu

kfizku a ndsledné znovu stisknout klavesu Enter nebo kliknout na ikonu lupy.

Moje opravnéni

e} [praiskﬂ x ] i

Opravnéni ~ Subjekt Verejna zakazka

Administrator PRAZSKA SACHOVA AGENTURA

10~ | Zaznami na stranku

Obrazek ¢. 59. Filtrovani zaznamu

e Rozsifeny filtr (ikona trychtyre) slouzi k vyhledavani zdznamU podle hodnot v
jednotlivych sloupcich tabulky (Obrdzek ¢. 60). Po kliknuti na ikonu filtru se zobrazi
okno obsahujici pole odpovidajici jednotlivym sloupcim.

e Do vybranych poli miZe uZivatel zadat pozadované hodnoty, podle kterych budou

zaznamy vyfiltrovany.
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Filtrovat X
Mandat Osoba
vkladani dokumentd icing

Vefejnd zakdzka

Obsahuje

Obrdzek ¢. 60. Rozsifené filtrovani

e Tlacitko Refresh (ikona kolecka se Sipkami) slouZi k obnoveni dat zobrazenych ve

formulafri. Po jeho pouZiti dojde k nacteni aktualnich udaja.

6.2. Hlavicka stranky

Hlavicka stranky obsahuje zakladni prvky pro orientaci v Portalu NIPEZ a sprévu uZivatelského

prostiedi (Obrdzek . 61). Je dostupnad na vsech strankach Portalu NIPEZ bez ohledu na to, zda

je uzivatel prihlasen.

O PORTAL NIPEZ Mij aget | |Fj EngliSh” 2 |

Obrdzek ¢. 61. Hlavicka stranky

e Logo s napisem ,Portal NIPEZ“ — kliknutim na logo se uzivatel vrati na dvodni
obrazovku.

e Jazykova verze — tlacitko s ikonou vlajky slouzi k prepinani mezi ¢eskou a anglickou
jazykovou verzi Portalu NIPEZ.

e Svétly a tmavy rezim — tlacitko slouzi k prepinani mezi svétlym a tmavym zobrazenim

Portalu NIPEZ.
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6.3. Zapati stranky
V zapati stranky (Obrdzek ¢. 62) jsou zverejnény dulezité informace:

e Vsekci ,UzZivatelska podpora” je telefonicky a e-mailovy kontakt, spolu s pracovni
dostupnosti, na podporu portalu.
e V sekci,UZitecné informace” se nachazi odkaz na informace ohledné soubord Cookies,

odkaz na prohlaseni o zpracovani osobnich udaji a odkaz na uZivatelskou prirucku.

UZivatelska podpora Uzitecné informace

+420 272 680 985 Cookies

Po-P4| 06:00-18:00 Zpracovani osobnich lidaijib

=5 hotline@nipez.cz Pfirutka k registraci

B2

025 Ministerstvo pro mistni rozvoj CR, viechna prava vyhrazena.

Obrdzek ¢. 62. Zdpati strdnky

6.4. Strankovani a pocet zaznamu na strance

V zapati kazdého formulare je dostupna navigacni lista pro strankovani zaznam( (Obrdzek
C. 63). Uzivatel zde mUZe nastavit pocet zdznamu zobrazenych na jedné strance v rozsahu od

10 do 500.

Soucasti listy jsou také ovladaci prvky pro pohyb mezi strankami. Symboly ,,« a »“ slouzi k
pfechodu na prvni, respektive posledni stranku. Symboly ,< a >“ umoZiuji prechod na

predchozi nebo nasledujici stranku.

Kliknutim na &islo stranky se zobrazi pfislusna stranka. Po kliknuti na symbol ,,...“ se otevre

seznam vsech dostupnych stranek, ze kterého Ize vybrat poZzadovanou stranku pfimo.
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Obrdzek ¢. 63. Navigacni lista

6.5. Razeni dat ve sloupci formulafe

.r

Zahlavi sloupcl v tabulkach jsou interaktivni a umoznuj

v

O NIPEZ

fazeni zdznamu podle vybraného

atributu. Pokud neni zvoleno Zadné fazeni, jsou zdznamy standardné setfazeny podle data

vytvoreni (Obrdzek ¢. 64)

Nazev 10 Pravni forma Zemé

Automaticky Test_25022026_05231056 - - Ceska republika
Podnikatel v A484 00871109 Podnikajici fyzicka osoba tuzemska Ceska republika
Automaticky Test_18022026_05263399 - - Ceska republika

Obradzek ¢. 64. Defaultni Fazeni zaznam(

Zruit Zadost  Detail

ZruSit Zadost  Detail

Zrusit zadost  Detail

Kliknutim na nazev sloupce lze zaznamy seradit vzestupné (symbol ,2)“ (Obrdzek c. 65) nebo

sestupné (symbol ,,v“). Opakovanym kliknutim na zadhlavi sloupce se prepina smér rfazeni.

Nazev ~ [ol] Pravni forma Zemé

Autornaticky Test_18022026_05263399 - - Ceska republika
Automaticky Test_25022026_05231056 - - Ceska republika
Podnikatel v A484 00871109 Podnikajici fyzickd osoba tuzemska Ceska republika

Obrdzek C. 65. Vzestupné razeni zdaznamdu

Zrusit zadost  Detail
Zrusit zddost  Detail

Zrusit zddost  Detail
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7. Zabezpeceni a bezpecnostni doporuceni

Zabezpeceni a bezpeénostni doporuceni — jaké jsou doporuceni pro portdlové pfihlaSovani

a uzivani:

e Nikdy nesdilejte své prihlaSovaci Udaje s jinymi osobami.

e Pouzivejte silna hesla — kombinace malych a velkych pismen, Cislic a specidlnich znak.
e Pokud je k dispozici dvoufazové ovéreni (2FA), doporucujeme jej aktivovat.

o Ovérte, Ze registrace probiha pres zabezpecené pripojeni (ikona zamku, HTTPS).

e Pfi podezfeni na neautorizovanou registraci ihned kontaktujte technickou podporu.

¢ Po poutziti portdlu se vidy odhlaste, zejména na vefejnych nebo sdilenych zafizenich.

e Nereagujte na e-maily Zadajici o vase prihlasovaci Udaje — mUZze jit o phishing.
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